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KolejnoS§¢ dziatan po zakwalifikowaniu na stypendium
zagraniczne

Organizacja wyjazdu w ramach LLP/Erasmus
Kolejnos¢ dziatan po zakwalifikowaniu na studia zagraniczne

1. Wytypowani studenci zgtaszani sg przez uczelnianego koordynatora programu Erasmus do uczelni
partnerskich. Zaraz po zakwalifikowaniu student powinien zapoznac sie z pakietem informacyjnym
dla przyjezdzajacych studentéw programu Erasmus "Erasmus incoming students" (procedura
aplikacyjna, terminy zgtoszen, oferta programowa, ew. formularz dotyczacy zakwaterowania w
akademiku tej uczelni "Accomodation Form") wszystkie te informacje powinny by¢ dostepne na
stronach internetowych danej uczelni zagranicznej.

Praktyczne informacje dotyczace pobytu w danej uczelni mozna réwniez uzyska¢ od studentéw,
ktérzy odbyli juz studia Erasmusa w danej uczelni zagranicznej:
http://www.erasmus.org.pl/index.php/ida/172/ ; http://gise.erasmus.org.pl/search

Materiaty informacyjne sg rowniez zwykle przysytane do studenta, po otrzymaniu przez uczelnie
przyjmujgacg formularza zgtoszeniowego.

2. Studenci przygotowujg dokumenty i wysytajg je samodzielnie do uczelni partnerskich. Dokumenty
do uczelni przyjmujacej powinny zosta¢ wystane listem poleconym. Zalecamy zrobienie kserokopii
wszystkich wystanych dokumentéw.

Dokumenty, ktére nalezy wysta¢ do uczelni zagranicznej:

a) Formularz zgtoszeniowy (Student Application Form). Wiekszo$¢ uczelni zagranicznych posiada
wiasne formularze zgtoszeniowe, ktére nalezy w odpowiednim terminie wypetnic i wysta¢ do uczelni
przyjmujacej, aby otrzymacé potwierdzenie przyjecia na studia w ramach programu Erasmus.
Formularze zgtoszeniowe uczelni partnerskich sg najczesciej dostepne na stronach internetowych
danej uczelni.

b) Learning Agreement (Porozumienie o programie zaje¢ - LA). Po zapoznaniu sie z kursami
prowadzonymi na uczelni przyjmujacej nalezy uzgodni¢ z koordynatorem wydziatowym macierzystej
uczelni i uniwersytetem za granicg plan studiow, ktéry ma byc¢ zrealizowany przez studenta podczas
pobytu w uczelni partnerskiej (formularz LA). Dokument ten podpisuje student, koordynator
wydziatowy oraz dziekan. Formularz powinien by¢ wystany do uczelni zagranicznej w celu akceptacji.
Proponujemy przygotowanie LA w 2 egzemplarzach i wystanie jednego z nich do uczelni
zagranicznej. Za merytoryczng strone wyjazdu odpowiedzialny jest koordynator wydziatowy.
Program zaje¢ w LA musi zakfada¢ zdobycie 30 punktéw ECTS na semestr lub 60 na rok akademicki.
W sytuacjach skomplikowanych, kiedy zachodza istotne réznice programowe lub kiedy nie mozna
zrealizowa¢ petnego programu studidw za granicg, student powinien dodatkowo uzgodni¢ z
dziekanem swojego kierunku sposodb uzupetnienia wymaganych zaliczen i punktéw ECTS
potrzebnych do zaliczenia semestru/roku w UPJPII.

Wraz z LA zostaje opracowana "Karta zaliczen" (Recognition Sheet) studenta, ktéra zawiera liste
przedmiotéw/zajec¢ z programu w uczelni macierzystej i przypisane im odpowiedniki/réwnowazniki
przedmiotéw/zajec z programu ksztatcenia w uczelni partnerskiej.

c) ewentualnie formularz dotyczacy zakwaterowania w akademiku tej uczelni "Accomodation Form".
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Niektore uczelnie wymagaja od kandydatéw formularza Transcript of Records (spis dotychczasowych
zaliczen i egzaminow), ktéry nalezy wypetni¢ samodzielnie i przedtozy¢ do potwierdzenia w
dziekanacie/instytucie.

Formularze Learning Agreement i Transcript of Records dostepne sg na naszej stronie internetowej.
Dopodki student nie otrzyma z uczelni zagranicznej potwierdzenia przyjecia na studia pozostaje
kandydatem na studia w uczelni zagranicznej. Dlatego nalezy postarac sie jak najszybciej wypetnic i
wysta¢ w/w dokumenty do uczelni przyjmujacej.

Dokumenty, ktore student powinien otrzymac z uczelni zagranicznej:

a) Pisemne potwierdzenie przyjecie na studia w ramach programu Erasmus. Oryginat potwierdzenia
nalezy zabra¢ ze soba za granice. Kserokopia powinna zosta¢ przekazana uczelnianemu
koordynatorowi programu. Potwierdzenie przyjecia na studia wystawione przez uczelnie partnerskag
umozliwia podjecie dalszych krokéw zwigzanych z wyjazdem.

b) Podpisany dokument Learning Agreement.

3. Przed wyjazdem studenci majg obowigzek zatatwic¢ formalnosci:

a) zwigzane z ubezpieczeniem zdrowotnym na czas pobytu za granica. Aby potwierdzi¢ posiadanie
ubezpieczenia zdrowotnego w krajach UE, nalezy ztozy¢ do Narodowego Funduszu Zdrowia
(Matopolski Oddziat NFZ, ul. Batorego 24, Krakéw (
http://www.nfz-krakow.pl/index.php?site=art&idd=13&ida=22 |ub odpowiedniego oddziatlu w
miejscu zameldowania) wniosek o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
do pobrania na stronie

http://www.nfz.gov.pl/new/index.php?katnr=8&dzialnr=4&artnr=1829.

Do wniosku o wydanie EKUZ dotacza sie zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace wyjazd na
stypendium Erasmusa danego studenta. Dodatkowo nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy
biezace optacanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne (np. druk ZUS RMUA, ZUS RZA, ZUS RCA lub
dowdd wptaty w przypadku sktadki na ubezpieczenie zdrowotne odprowadzanej przez rolnikéw do
KRUS.

Zwracamy uwage, ze ubezpieczenie zdrowotne nie jest tozsame z ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw. Zalecane jest wiec wykupienie dodatkowego ubezpieczenia NW.

Mozna tez wykupi¢ karte EURO<26 lub tez legitymacje miedzynarodowq ISIC, do ktdrej nalezy
dokupi¢ ubezpieczenie roczne. Polacy, ktdrzy optacajg skiadki na ubezpieczenie zdrowotne do
Narodowego Funduszu Zdrowia i planujg wyjazd do jednego z krajow UE lub EOG majg prawo do
ubiegania sie o wydanie EKUZ, ktdra uprawnia do korzystania ze swiadczen medycznych na terenie
tych krajow. Przy czym nalezy pamietac o tym, ze w kazdym kraju mogg obowigzywac inne zasady
udzielania tych $wiadczen. W niektorych panstwach pacjent musi najpierw pokry¢ czesé kosztow
Swiadczen medycznych (Belgia, Francja, Niemcy, Szwecja), a potem po powrocie do kraju pacjent
moze ubiegac sie o zwrot na podstawie rachunkdéw. Poza tym przed wizytg u lekarza, w pewnych
krajach nalezy najpierw zarejestrowac sie z kartg w instytucji ubezpieczeniowej danego kraju, ktéra
to w nastepstwie wyda zainteresowanemu zaswiadczenie o prawie do nieodptatnej opieki medycznej,
w innych EKUZ trzeba przedstawi¢ wraz z jej kserokopig bezposrednio w placéwce medycznej.
Informacje na ten temat sg stale modyfikowane, radzimy wiec sprawdza¢ na biezaco przed
wyjazdem.

b) Zatozenie konta w banku

c) Sprawdzenie sposobu legalizacji pobytu w kraju docelowym:
http://www.msz.gov.pl/Poradnik,Polak,za,granica,1806.html
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Z dniem 1 maja 2004 r. zniesiony zostat obowigzek posiadania wiz przy wyjazdach do panstw Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Nalezy jednak pamietaé, ze na pobyt dtuzszy
niz 3 miesigce konieczne jest uzyskanie stosownego zezwolenia, a w przypadku niektorych panstw
formalnosci trzeba bedzie zatatwic¢ jeszcze przed wyjazdem. Kazdy kraj posiada wtasne przepisy i
wymagania, dotyczace legalizacji pobytu. Student przed wyjazdem powinien doktadnie sprawdzié
przepisy okreslajgce legalizacje pobytu w kraju, do ktérego wyjezdza. Czesto warunkiem
koniecznym jest poswiadczenie przez uczelnie przyjecia na studia w ramach programu LLP/Erasmus,
posiadanie waznego ubezpieczenia oraz uwiarygodnienie posiadania wystarczajacych Srodkéw
finansowych (powyzej minimum socjalnego danego kraju). Kazdy wyjezdzajacy student otrzymuje u
uczelnianego koordynatora programu Erasmus (przy podpisywaniu umowy uczelnia-student)
potwierdzenie uzyskania statusu studenta Erasmusa, terminu pobytu w uczelni partnerskiej i
wysokosci przyznanego stypendium. Potwierdzenie to jest zwykle wymagane przy legalizacji pobytu.
Studenci z krajéw czionkowskich UE majg prawo do podjecia pracy zarobkowej w wymiarze
okreslonym przez ustawodawstwo danego kraju.

d) Zgromadzenie wszystkich niezbednych numerdow telefonéw, adreséw i adreséw e-mail: do
dziekanatu, koordynatora wydziatowego i uczelnianego, opiekuna naukowego, kwestora, osoby, z
ktéra bedzie mozna sie skontaktowaé¢ w razie klopotdw juz po przyjezdzie do kraju uczelni
przyjmujacej oraz adresow i telefondw ambasady i najblizszego konsulatu RP na terenie danego
panstwa. Na pewno warto zabrac¢ takze kilka zdje¢ legitymacyjnych potrzebnych np. do wyrobienia
legitymacji, karnetdw na metro lub autobusy.

4. Najpdzniej dwa tygodnie przed wyjazdem studenci zgtaszajg sie do koordynatora uczelnianego
programu Erasmus w celu podpisania umowy cywilno-prawnej uczelnia-student. Konieczne sg
nastepujace dokumenty:

a) dowod osobisty (w celu uzupetnienia do bazy danych numeru PESEL);

b) dokument bankowy pos$wiadczajacy posiadanie rachunku osobistego (umowa z bankiem lub
wyciag),

c) wypetniony i zaakceptowany na wydziale Learning Agreement,

d) EKUZ (lub polisa ubezpieczeniowa - patrz: punkt 3a).

W umowie podaje sie humer konta osobistego w banku (najwygodniej walutowego, poniewaz unika
sie przewalutowania z EUR na PLN), na ktory zostanie przelany grant. Konto musi by¢ zatozone w
banku majacym siedzibe na terenie Polski.

Umowa zobowigzuje studenta m.in. do:

a) odbycia studiéw w deklarowanym okresie i zrealizowania uzgodnionego programu studiow;

b) do niezwtocznego powiadomienia UPJPII o wszelkich planowanych zmianach, np. zmiana terminu
pobytu, programu studidw;

c) dostarczenia Learning Agreement oraz zaswiadczenia z uczelni zagranicznej potwierdzajacego
termin odbycia studiéw;

d) wypetnienia ankiety dotyczacej okresu studidw za granicg;

e) nie ubiegania sie o inne stypendium finansowane z funduszy Unii Europejskiej na ten sam okres
pobytu;

f) ubezpieczenia sie studenta na okres studiow za granica.

Student w umowie potwierdza rowniez przyjecie do wiadomosci faktu, iz stypendium pokrywa
jedynie réznice w kosztach utrzymania. (Grant jest przyznawany jako forma dofinansowania pobytu
w uczelni zagranicznej nie zapewnia on pokrycia petnych kosztéw zwigzanych pobytem za granica).

5. Dokumenty, ktore nalezy dostarczy¢ do uczelnianego koordynatora programu Erasmus
(przed wyjazdem na stypendium):

a) kserokopia wypetnionego i podpisanego Learning Agreement;

b) kserokopia zaswiadczenia z uczelni zagranicznej o przyjeciu na studia w ramach programu
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Erasmus;

¢) formularz z numerem konta (Formularz danych bankowych). Na wskazany przez studenta numer
konta zostanie przekazane stypendium. Prosimy o staranne wypetnienie formularza. Btedne podanie
numeru konta skutkuje opdznieniami w przekazaniu stypendium. Cata dokumentacja powinna zostac
dostarczona do uczelnianego koordynatora programu Erasmus nie pdzniej niz 3 tygodnie przed
planowang datg wyjazdu.

6. Dokumenty, ktére student otrzymuje od uczelnianego koordynatora programu Erasmus:
a) zaswiadczenie w jez. angielskim o przyznaniu stypendium Erasmusa. Potwierdza ono uzyskanie
statusu studenta Erasmusa, termin pobytu w uczelni partnerskiej i przyznanie stypendium. Moze by¢
potrzebne przy rejestracji w uczelni przyjmujacej oraz przy legalizacji pobytu za granica.

b) Zaswiadczenie (w jez. polskim) o wyjezdzie za granice. Potrzebne jest ono przy uzyskiwaniu
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) w oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia.
¢) Podpisang umowe uczelnia-student (1 egzemplarz).

d) Karte Studenta Erasmusa. Kazdy student wyjezdzajacy na stypendium w ramach programu
LLP/Erasmus otrzymuje Karte Studenta Erasmusa, ktora okresla jego prawa i obowigzki.

e) Confirmation of LLP/Erasmus student mobility

Jest to dokument, na ktérym uczelnia przyjmujgca potwierdza daty pobytu studenta na stypendium.
Bezzwtocznie po przyjezdzie nalezy uzyskaé w biurze programu LLP/ERASMUS uczelni przyjmujacej
potwierdzenie daty przyjazdu i przesta¢ formularz faksem. Przed wyjazdem nalezy uzyskad
potwierdzenie daty zakonczenia pobytu.

Uwaga!!l Daty na dokumencie Confirmation muszg zgadza sie z datami na umowie o wyjazd.
Dostarczenie oryginatu tego dokumentu do uczelnianego koordynatora programu Erasmus jest
warunkiem rozliczenia wyjazdu.

7. O wyjezdzie studenta na studia za granice powinien zosta¢ powiadomiony wifasciwy dziekanat
UPJPII. Czyni to koordynator uczelniany Programu Erasmus. Student przed wyjazdem powinien
upewnic sie, ze dziekanat zostat zawiadomiony o jego wyjezdzie.

8. Grant jest przelewany na konto studenta w sposdb okreslony w umowie i zgodny z zaleceniami
Narodowej Agencji LLP/Erasmus: cze$¢ grantu przed wyjazdem studenta, a pozostata cze$¢ w ratach
uzaleznionych od diugosci pobytu. Warunkiem terminowosci wyptaty jest ztozenie wszystkich,
kompletnych i poprawnie wypetnionych dokumentdw w odpowiednim czasie. Lista ptatnicza jest
przygotowywana raz w miesigcu, pod koniec kazdego miesigca. Jezeli wyjazd jest planowany w
potowie miesigca, nalezy zadbac o ztozenie dokumentéw z odpowiednim wyprzedzeniem.

9. Po przyjezdzie na uczelnie zagraniczng student powinien potwierdzi¢ date swojego przybycia na
uczelnie partnerska, zalegalizowa¢ swoj pobyt za granicg w odpowiednim urzedzie. Wazne jest
utrzymywanie statego kontaktu z koordynatorem wydziatowym, zwtaszcza we wszystkich sprawach
zwigzanych z programem studiow oraz z ewentualnym przedtuzeniem pobytu na uczelni
partnerskiej. W pierwszym miesigcu pobytu za granicg studenci zatatwiajg formalnosci pobytowe
oraz przesytajg do uczelnianego koordynatora programu Erasmus kopie potwierdzenia przybycia do
uczelni partnerskiej (Confirmation of Arrival). Jest to warunek wyptaty grantu.

10. Jesli po przybyciu do uczelni partnerskiej student nie moze, z przyczyn obiektywnych,
zrealizowa¢ przedmiotéw/zaje¢ zapisanych w LA i/lub chciatby zrealizowa¢ dodatkowe
przedmioty/zajecia, zobowigzany jest powiadomié o tym uczelnie macierzystq i w porozumieniu z nig
wprowadzi¢ zmiany do LA. Termin, w ktérym student moze dokona¢ zmian w LA to okres 1 miesigca
od daty przyjazdu do uczelni partnerskiej.

11. Student jest zobowigzany do odbycia studidw za granicgq w terminie okreslonym w umowie

podpisywanej przed wyjazdem na stypendium. Konsekwencjg skrocenia okresu studiowania jest
koniecznos$¢ zwrotu czesci stypendium. Minimalnym okresem studiéw sg 3 miesigce. Pobyt krotszy
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niz 3 miesigce powoduje koniecznos$¢ zwrotu catego grantu i nie uznanie okresu pobytu za granicg
przez UPJPII.

12. Pobyt za granica mozna przediuzy¢ o kolejny semestr, ale tylko z semestru zimowego na letni.
Nie mozna przedtuzy¢ pobytu z semestru letniego na zimowy, poniewaz jest to juz nowy rok
akademicki. Pobyt za granicag w ramach programu Erasmus nie moze wykroczy¢ poza dany rok
akademicki.

Warunki przediuzenia:

- wypetnione podanie o przedituzenie pobytu ze zgoda dziekana i koordynatora wydziatowego,

- pisemna zgoda uczelni zagranicznej na przedtuzenie pobytu,

- zatwierdzone przez wszystkie strony Learning Agreement na nowy okres studidw wraz z
Recognition Sheet (Potwierdzenie uznania zaliczen).

Oryginat podania o przedtuzenie pobytu i kserokopie pozostatych dokumentéw nalezy dostarczy¢ do
koordynatora uczelnianego programu Erasmus, ktory sporzadza wtedy aneks do umowy miedzy
studentem a UPJPII oraz wydaje zaswiadczenie, iz student zachowuje status studenta Erasmusa. Nie
podpisanie umowy, obejmujgcej przediuzenie okresu studidw skutkuje utratg statusu studenta
Erasmusa. Wszystkie formalnosci zwigzane z przedtuzeniem pobytu muszg zosta¢ zatatwione
najpozniej do 3 tygodni przed planowang wczesniej datg zakonczenia studiow.

Wszystkie szczegdéty nalezy uzgadnia¢ z koordynatorem uczelnianym programu. Zgoda na
przedtuzenie nie jest jednoznaczna z przyznaniem dodatkowego stypendium.

13. Powrét ze stypendium. Dokumenty, jakie student musi przedstawi¢ uczelnianemu
koordynatorowi programu Erasmus:

(Nizej wymienione dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do uczelnianego koordynatora programu
Erasmus najpozniej 3 tygodnie od daty zakorczeniu studidw za granicg, okreslonej w umowie na
wyjazd. Na ich podstawie student "rozlicza sie" z przyznanego mu stypendium. OpdzZnienie lub
niedostarczenie dokumentow spowoduje zadanie zwrotu stypendium):

a) Kserokopie Transcript of Records oraz Learning Agreement (oryginaty dla dziekanatu). O
uzyskanie dokumentu Transcript of Records nalezy zatroszczy¢ sie przed powrotem do Polski. Jezeli
uczelnia partnerska nie chce wydac¢ studentowi wykazu zaliczed wskazane jest, aby student zbierat
je na witasng reke, a nastepnie udat sie do koordynatora uczelni partnerskiej w celu uzyskania
pieczatki potwierdzajacej zgodnos¢ przedstawionych informacji ze stanem faktycznym.

b) Potwierdzenie z uczelni zagranicznej, ze student studiowat od ......... do..cocvinnnnns w ramach
programu LLP/Erasmus (Confirmation of LLP/Erasmus Student Mobility). Na potwierdzeniu musza
widnie¢ doktadne daty pobytu studenta na stypendium, pokrywajace sie z przyznanym okresem
stypendialnym (taka sama ilos¢ miesiecy). Dokument ten jest podstawowym dokumentem
rozliczajgcym studenta ze stypendium.

c) Ankieta stypendysty Erasmusa. Ankieta ocenia rézne etapy zwigzane z pobytem za granicga:
przygotowanie do wyjazdu, pobyt w uczelni zagranicznej i wigczenie sie w tok studidw po powrocie.
Ankieta jest wypetniana on-line na stronie Narodowej Agencji LLP/Erasmus i nie wymaga
drukowania. Sciezka dostepu znajduje sie na: http://www.erasmus.org.pl/index.php/ida/171/
Wypetnienie ankiety jest jednym z warunkow rozliczenia wyjazdu studenta, ktéry bedzie sprawdzany
bezposrednio przez Narodowa Agencje LLP/Erasmus.

d) Prosimy o przesytanie do uczelnianego koordynatora programu Erasmus (w trakcie catego pobytu
jak i po jego zakonczeniu) wszelkich praktycznych porad dla przysztych stypendystéw. Bedziemy je
na biezaco zamieszczac na naszej stronie internetowej.

14. Studenci wyjezdzajacy na stypendium w ramach programu Erasmus, ktdorym nalezy sie
stypendium naukowe lub inne za rok akademicki/semestr poprzedzajacy wyjazd, w czasie pobytu za
granicg nadal bedq je otrzymywac.
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