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PROCES SKtADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

Whiosek o przyznanie $wiadczenia moze ztozy¢ osoba posiadajaca status studenta.
REJESTRACIA

Rejestracja wniosku w systemie USOS web odbywa sie podczas otwartej tury.

Whioski o:

-stypendia socjalne sktadane sg na semestr,

(czynnosciq poprzedzajgcq rejestracje wniosku o stypendium jest wypetnienie oswiadczenia
o dochodach)

-stypendia rektora sktadane sa na rok akademicki,

-stypendia dla 0s6b niepetnosprawnych sktadane sg na rok akademicki,

(przed rejestracjq wniosku konieczny jest kontakt z Biurem ds. Osob Niepefnosprawnych)

-zapomogi moga by¢ sktadane dwa razy w roku akademickim.

Na liscie  wnioskéw wUSOS web  wyswietlany jest aktualny stan_ wniosku.
Whiosek, ktéry student zaczat wypetnia¢ ma status "Wypetniany". Po zatwierdzeniu wniosku przez
studenta stan zmienia sie na "Zarejestrowany".

Do momentu zatwierdzenia wniosku mozliwa jest poprawa i powrdt do wypetniania.

WYDRUK WNIOSKU

Wypetniony w systemie USOS web wniosek, a w przypadku stypendium socjalnego réwniez
oswiadczenie o dochodach, nalezy wydrukowaé, podpisa¢ i przekazaé celem weryfikacji
do Dziatu Spraw Studenckich.

Wydruk wniosku ze znakiem wodnym ,NIEZATWIERDZONY” oznacza, ie student nie zakonczyt
procesu rejestracji. Do whniosku niezbedne jest dotaczenie wymaganej,
w zaleznosci od rodzaju swiadczenia dokumentacji.

Pracownik Dziatu Spraw Studenckich przyjmuje wniosek nadajgc mu status ,ztozony”.

Jesli dokumentacja jest niekompletna lub wymagajgca wyjasniern student moie zosta¢ wezwany
do uzupetnienia brakdw. Wnioski niekompletne otrzymuja status:

-,cofniety do poprawy”- nalezy woéwczas poprawié wniosek, np. zmieni¢ skfad rodziny
w o$wiadczeniu o dochodach, poprawi€ opis osiggnie¢ we wniosku o stypendium rektora,




-,cofniety do uzupetnienia”—nalezy woéwczas uzupetnic dokumentacje zgodnie
z wezwaniem.

Status wniosku zmienia sie na ,poprawiany, jesli student rozpoczat poprawe wniosku wchodzac
w tryb edycji.

Etap poprawy korczy sie ponownym :zatwierdzeniem i zmiang statusu  wniosku
na ,zarejestrowany”.

Whnioski, ktére s kompletne i nie wymagajg korekty otrzymujg status ,gotowy
do rozpatrzenia”.

ROZSTRZYGNIECIE

Po  rozpatrzeniu  sprawy przez  Komisje  Stypendialng  wniosek  zmienia  stan
na ,Rozpatrzony”. W USOS web nie ma informacji o tym, czy wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie
czy negatywnie oraz w jakiej wysokosci przyznano s$wiadczenie. Aby poznaé rozstrzygniecie
i otrzymaé wyptate nalezy odebrac¢ decyzje administracyjna. Od decyzji, z ktéra student sie nie
zgadza, przystuguje  odwotanie/wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy  w terminie
14 dni od dnia odebrania decyzji.

WYPLATA SWIADCZEN

Wyptata przyznanego swiadczenia nastepuje po uprawomocnieniu sie decyzji stypendialnej (tj. po 14
dniach od daty odebrania decyzji stypendialnej)

Wyplata swiadczen odbywa sie co miesigc, za wyjgtkiem stypendium ministra i zapomogi,
ktore sy wyptacane jednorazowo.

Podglad wyptacanych stypendiéw dostepny jest w USOS web, w zakladce DLA STUDENTOW ->
Stypendia. Jezeli w zaktadce tej widnieje kwota na dany miesigc oznacza to, ze pracownik Dziatu
Spraw Studenckich wygenerowat liste wypfat, co nie jest jednak jednoznaczne z dokonaniem
przelewu na konto bankowe.

Whioski stypendialne wraz ze wszystkimi wymaganymi zalgcznikami naleiy przekaza¢ droga
pocztowgq na adres Dziatu Spraw Studenckich UPJP (I

ul. Bobrzynskiego 10; 30-348 Krakéw 2z dopiskiem Dziat Spraw Studenckich.

Rozpatrywane s3 wylacznie kompletne wnioski. Rejestracja w systemie USOS web
jest jedynie czynnoscia techniczng i nie stanowi zfozenia whiosku.
Brak papierowej wersji wniosku jest réwnoznaczne z pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia!
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