UNIWERSYTET PAPIESKI JANA PAWIA 11
w Krakowie
31-002 Krakow, ul. Kanonicza 25

tel, 12 421 84 106, faks 12 422 86 26
Zatacznik do Uchwaty nr 45/2016 Senatu UPJPII

z dnia 20 czerwca 2016 r.

REGULAMIN DZIAEALNOSCI UCZELNIANYCH ORGANIZAC]I
STUDENCKICH UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWELA 11
W KRAKOWIE

Na podstawie art. 204 i 205 ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2007
r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z pdZn. zm.) oraz § 76Statutu Uniwersytetu Jana
Pawta Il w Krakowie zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdzial I Przepisy ogolne

§1

1. Studenci Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie, zwanego dalej
UPJPII, majg prawo zrzeszania sie w uczelnianych organizacjach studenckich
(zwanych dalej ,uczelnianymi organizacjami”) w szczeg6lnosci w kotach
naukowych oraz zespotach artystycznych i sportowych.

2. Uczelniane organizacje zobowigzane sg do postepowania zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami, statutem uczelni oraz aktem regulujgcym dziatalnos¢
organizacji.

3. Uczelniane organizacje, a takze dziatajace na UPJPII stowarzyszenia zrzeszajgce
studentéw i nauczycieli akademickich, maja prawo wystepowania z wnioskami do
organéw uczelni lub do organéw samorzadu studenckiego w sprawach
dotyczgcych studentéw uczelni.

Rozdzial II Rejestracja i likwidacja uczelnianej organizacji

§2
1. Uczelniane organizacje podlegaja rejestracji z wylgczeniem organizacji
dziatajacych na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 - Prawo

o stowarzyszeniach (Dz. U. Nr 79., poz. 855 ze zm.).

2. Organem rejestrujgcym i prowadzacym rejestr uczelnianych organizacji (zwany
dalej ,Rejestrem”) jest Rektor.

3. 0d decyzji Rektora w sprawie rejestracji przystuguje odwotanie do ministra
wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

4. Rejestr jest jawny.

5. Warunkiem rejestracji uczelnianej organizacji jest zgodno$C jej statutu
(regulaminu, deklaracji zatozycielskiej) z przepisami prawa i statutem uczelni.



§3

Celem wpisania organizacji do Rejestru nalezy ztozyc¢:
a. formularz rejestracyjny, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

b. 2 egzemplarze statutu (regulaminu, deklaracji zatozycielskiej),

c. liste cztonkéw (zatozycieli),

d. pisemng zgode nauczyciela akademickiego powotanego na opiekuna tejze
organizacji,

e. zgode Dziekana na funkcjonowanie nowej uczelnianej organizacji w ramach
wydziatu,

f. dane os6b uprawnionych do reprezentowania uczelnianej organizacji.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w Biurze Rektora.

Statut (regulamin, deklaracja zatozycielska) uczelnianej organizacji, o ktérym
mowa w ust. 1. pkt b powinien w szczeg6lnoéci zawiera¢ informacje o:

a. nazwie organizacjiijej siedzibie,

b. celach i zadaniach organizacji oraz sposobach ich realizacji,

c. sposobach nabycia i utraty cztonkostwa, prawach i obowigzkach cztonkow,

d. zasadach wybierania i odwotywania organéw organizacji, zakresie ich
kompetencji, kadencji,

e. warunkach i sposobie rozwigzania organizacji,

f. zasadach i trybie dokonywania zmian w statucie (regulaminie, deklaracji

zatozycielskiej) organizacji.
W przypadkach stwierdzenia niezgodnoSci statutu (regulaminu, deklaracji
zatozycielskiej) organizacji z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,
Ustawg lub Statutem Uniwersytetu Rektor moze zobowigza¢ zatozycieli do jego
uzupetnienia lub korekty wyznaczajgc w tym celu termin .... dni. Przekroczenie
tego terminu skutkuje odmowa rejestracji organizacji.
Do Rejestru wpisuje sie:
nazwe organizacji,
nazwiska cztonkéw zatozycieli ze wskazaniem nazwy wydziatu,
date rejestracji organizacji,
siedzibe i nazwe organizacji,
aktualny sktad osobowy wtadz organizacji ze wskazaniem os6b uprawnionych
do reprezentacji,
f. opiekuna naukowego organizacji,
g. Informacje o likwidacji organizacji.
Rektor w terminie 14 dni od daty zarejestrowania uczelnianej organizacji
zawiadamia pisemnie o tym fakcie Dziekana wydziatu oraz osoby upowaznione do
reprezentowania organizacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. f.
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§4

Uczelniane organizacje wpisane do Rejestru zobowigzane sg do pisemnego
powiadomienia Rektora w terminie 14 dni o zmianach danych zgtoszonych do



Rejestru. Do zawiadomienia nalezy zatgczy¢ dokumentacje potwierdzajaca
dokonanie zmian.

2. Uczelniane organizacje sktadajg Rektorowi do dnia 31 pazdziernika kazdego roku
sprawozdania z dziatalno$ci organizacji za ubiegly rok akademicki. Wzér
sprawozdania stanowi zal. nr 2 do Regulaminu. Nie ztozenie sprawozdania
w kolejnych dwéch latach akademickich moze skutkowac zawieszeniem przez
Rektora dziatalnoéci uczelnianej organizacji. Rektor podejmie decyzje
o odwieszeniu dzialalno$ci uczelnianej organizacji niezwtocznie po
przedstawieniu przez nig sprawozdan.

3. Rektor uchyla uchwate organu uczelnianej organizacji niezgodng z przepisami
prawa, statutem uczelni lub statutem (regulaminem, deklaracjq zatozycielska) tej
organizacji.

4. Senat UPJPII, na wniosek Rektora, rozwigzuje uczelniang organizacje, jezeli w jej
dziatalnosci razaco lub uporczywie sg naruszane przepisy ustawowe, statut
uczelni lub statut (regulamin, deklaracja zatozycielska) organizacji.

Rozdzial III Koordynacja dziatalnosci uczelnianych organizacji

§5

1. Uczelniane organizacje dziatajga pod kierunkiem kuratora lub  opiekuna
powotanego przez Rade Wydziatu lub innej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
i zatwierdzonego przez Senat.

2. Reprezentacja két naukowych zajmuje si¢ Rada Kot Naukowych na zasadach
okreslonych w Regulaminie K6t Naukowych UPJPIL

Rozdzial IV Finansowanie uczelnianych organizacji ze srodkéw Uniwersytetu
Papieskiego Jana Pawla Il w Krakowie

§6

1. Wysokoé¢ kwoty z puli $rodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalno$¢ kot
naukowych i innych organizacji uczelnianych na dany rok kalendarzowy ustala
Rada Uczelniana Samorzadu Studentéw, zwana dalej RUSS, podczas uchwalenia
preliminarza budzetowego Samorzadu Studentéw UPJPII, wydzielajac odrebng
kwote dla két naukowych i odrebna dla pozostatych organizacji studenckich.

2. Podziat $rodkow finansowych na dziatalno$¢ két naukowych oraz innych
organizacji uczelnianych na UPJPII odbywa sie dwa razy do roku na zasadzie
konkursu o dofinansowanie kosztéw organizacji zadan.

3. Przyznane przez RUSS $rodki finansowe dzielone sg réwno na kazde potrocze
roku kalendarzowego.



4.

S

1.

W zwigzku z rozbieznoscig organizacyjng roku obrachunkowego na UPJPI],
ktérym jest rok kalendarzowy oraz dziatalnosci uczelnianych organizacji, ktérych
podstawg jest rok akademicki, przyjmuje sie nastgpujgcy podziat Srodkow:

a. $rodki przypadajace na pierwsze po6trocze roku kalendarzowego przyznawane
sg na projekty realizowane w semestrze letnim roku akademickiego (od
pierwszego dnia semestru do 30 wrzesnia),

b. $rodki przypadajgce na drugie péirocze roku kalendarzowego przyznawane sg
na projekty realizowane w semestrze zimowym roku akademickiego (1
pazdziernika do ostatniego dnia semestru).

§7

Whniosek o dofinansowanie kosztéw realizacji zadan musi zawierac:

precyzyjny opis planowanego dziatania i jego rezultatow,

informacje o terminie i miejscu realizowanego zadania,

kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania,

informacje o posiadanych zasobach finansowych witasnych zapewniajgcych

realizacje zadania,

e. informacje o wysokoéci $rodkéw finansowych wnioskowanych z puli
Samorzadu Studentéw UPJPII,

f. dane kontaktowe prezesa/przewodniczgcego organizacji wnioskujacej.

Termin skladania wnioskéw o przyznanie dofinansowania kosztéw realizacji

zadan w semestrze zimowym roku akademickiego rozpoczyna sie uptywa 31

maja.

Termin skladania wnioskéw o przyznanie dofinansowania kosztéw realizacji

zadan w semestrze zimowym roku akademickiego uptywa 31 stycznia.

Whnioski nalezy sktada¢ w biurze Samorzgdu Studentow

Whioski ztozone po terminie zostajg odrzucone.

Kazde koto naukowe i kazda inna organizacja uczelniana mogg przedstawi¢ wiecej

niz jeden wniosek, odpowiednio do iloéci planowanych zadan.
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§8

0 dofinansowanie mogg ubiega¢ sie uczelniane organizacje zarejestrowane na
UPJPII zgodnie z §2 Regulaminu.

Kwota przyznanej dotacji na jedno koto lub organizacje moze by¢ mniejsza od
wnioskowanej przez uczelniang organizacje.

§9

Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych wnioskéw, dotyczacych innych niz

kota naukowe uczelnianych organizacji dokonuje Komisja ds. Finansowania
Uczelnianych Organizacji Studenckich powotana przez Zarzad Samorzadu Studentow
UPJPII do 20 pazdziernika (zwana dalej ,Komisja”) ztozona z:



3.

a. trzech cztonkéw Zarzadu Samorzadu Studentéw UPJPII,

b. dwdch cztonkéw Komisji Dydaktyki i Kultury Samorzadu Studentéw,
c. jednego cztonka Komisji Ekonomicznej Samorzadu Studentéw,

d. kuratora, o ktérym mowa w § 89 Statutu UPJPIL

Komisja w ocenie postuguje sie nastepujgcymi kryteriami:

a. cel projektuy,

b. tres¢ naukowo-dydaktyczna,

c. znaczenie projektu dla cztonkéw organizacji oraz innych studentéw,
d. liczba uczestnikéw projektu,

e. planowane efekty projektu,

f.  wlasny wktad finansowy,

g. date zakonczenia projektu.

Komisja rozpatrujac wniosek o dofinansowanie kosztéw realizacji zadania

dokonuje:

4,

o

9.

a. oceny merytorycznej oraz organizacyjnej projektu,

b. oceny preliminarza wydatkéw danego projektu.

Komisja przyznaje dofinansowanie w szczegdlno$ci na:

a. organizacje konferencji naukowych, seminariéw, debat, sympozjow,

b. publikacje naukowe studentow,

c. przygotowanie referatéw i innych wystapien na konferencje, seminaria,
debaty, sympozja,

wyjazdy szkoleniowe,

studenckie programy badawcze

wystepy artystyczne i sportowe studentow,

czynny udziat w konkursach,

czynny udziat w targach edukacyjnych i specjalistycznych,

dziatalno$¢ kulturalng i srodowiskowa.

Komlsja w decyzji okresla cel, na jaki przyznano dofinansowanie.

Wykorzystanie dofinansowania w innym celu niz okres$lony w decyzji Komisji
wymaga uprzedniej zgody Komisji.

Z zastrzezeniem ust. 7, wykorzystanie przyznanego dofinansowania w innym celu
niz okre$§lony w decyzji Komisji powoduje nie rozliczenie wykorzystanych
Srodkéw.

Uczelniana organizacja zobowigzana jest wykorzysta¢ dofinansowanie do korica
semestru roku akademickiego, na ktéry zostato ono przyznane.
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10. Srodki niewykorzystane w danym semestrze podlegajg zwrotowi.
11. Uczelniana organizacja sktada sprawozdanie z wykorzystania dofinansowania

sekretarzowi Komisji w terminie 14 dni od daty zakonczenia semestru, w ktérym
byly realizowane zadania, na ktére przyznane zostato dofinansowanie.

12. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 11. powinno w szczegdlnosci zawierac:

nazwe organizacji i jej siedzibe,

liste cztonkéw,

wskazanie wtadz organizacji,

imie i nazwisko opiekuna naukowego,

&P o'



e. zestawienie finansowe przyznanych i wykorzystanych Srodkéw (z potwier-
dzeniami),

f. wykaz zadan zrealizowanych z udzialem $rodkéw uczelni oraz szczegétowy
opis zadan finansowanych z innych $rodkéw.

13. Komisja podejmuje decyzje o odmowie przyznania dofinansowania w nastepnym
roku w przypadku, gdy uczelniana organizacja uchybita terminowi do zioZenia
sprawozdania lub ztozyta sprawozdanie, niezgodne z warunkami okreslonymi
w ust. 12 i nie uzupeinita jego brakéw w wyznaczonym przez Komisje
dodatkowym 7-dniowym terminie.

14. Komisja moze odméwi¢ przyznania dofinansowania w nastepnym semestrze
w przypadku, gdy uczelniana organizacja nie wykorzystata przyznanego
w semestrze poprzednim dofinansowania.

15.Na wniosek Przewodniczacego Samorzgdu Studentow Rektor, po zasiegnieciu
opinii Senatu UPJPII moze podja¢ decyzje o zawieszeniu dziatalnosci uczelnianej
organizacji w przypadku, gdy uczelniana organizacja studencka nie zlozyta
p6trocznych sprawozdan przez dwa kolejne lata.

16. Rektor podejmuje decyzje o odwieszeniu dziatalnoSci uczelnianej organizacji po
przedstawieniu przez jej cztonkéw programu sanacyjnego.

17.Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji zadania w ramach dziatalnosci
statutowej oraz wzoér sprawozdania z realizacji zadania w zakresie dziatalno$ci
statutowej, stanowig zatgczniki nr 21 3 do niniejszego regulaminu.

18. Oceniane sg poszczegblne wnioski o dofinansowanie kosztow realizacji zadania
zawartego we wniosku a nie organizacje studenckie.

§10

1. Komisja obraduje na posiedzeniu zamknietym, z ktérego sporzadza protokét.

2. Kazdy z cztonkéw komisji konkursowej ocenia kazdy projekt odrebnie punktujac
kazde kryterium od 1 do Y, gdzie warto$¢ Y jest réwna sumie wnioskowanych
projektéw i jako najwyzsza oznacza najlepsze spetnienie kryterium wg tabeli:

KN1 [KN2 KN3

1 - cel projektu 1-Y 1-Y 1-Y

- tres¢ naukowo-dydaktyczna 1-Y 1-Y 1-Y
3 - znaczenie projektu dla cztonkéwl|1-Y 1-Y 1-Y
organizacii oraz innych studentow
4 - liczbe uczestnikow projektu 1-Y 1-Y 1-Y
5 - planowane efekty projektu 1-Y 1-Y 1-Y
6 - wktad finansowy wlasny 1-Y 1-Y 1-Y
7 - data zakonczenia projektu 1-Y 1-Y 1-Y
suma

3. Oceny cztonkéw komisji konkursowej zostajg zsumowane po czym oblicza sig
proporcje procentowg otrzymanych punktéw danego wniosku (projektu) do sumy
wszystkich punktéw przyznanych wnioskom ztozonym w konkursie wg wzoréw



a) (SPla+SPlb+...SPIn)+(SP2a+SP2b+..SP2n)+...+SPNn = SPC
b) x = 100*SP/SPC

SP oznacza sume punktéw otrzymanych przez jeden projekt

N oznacza numer projektu

n oznacza kolejnego cztonka komisji konkursowej

SPC oznacza sume punktéw uzyskanych przez wszystkie projekty
x oznacza procent SP z SPC

. Na podstawie obliczonego procentu oblicza si¢ odpowiednig kwote z wyznaczonej
przez RUSS na dany semestr w preliminarzu budzetowym wg wzoru:

D=SF*x/ 100
gdzie:

D oznacza wysoko$¢ dotacji projektu SF oznacza wysoko$¢ Srodkéw finansowych
przeznaczonych przez RUSS na dotacje.

. Prace Komisji moga by¢ prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co
najmniej potowa jej sktadu.

§11

. Ogtloszenie wynikéw nastepuje w okresie 10 dni roboczych od daty zakonczenia
terminu skladania wnioskéw o dofinansowanie poprzez zawiadomienie 0sob
kontaktowych organizacji wskazanych we wniosku.

Przewodniczgcy Samorzadu Studentéw UPJPIl zawiadamia o wynikach Kwestora
UPJPII do 5 dni roboczych od dnia ogloszenia wynikéw konkursu

§12

Podziat §rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie K6t Naukowych przeprowadza
Komisja Konkursowa, dziatajgca w oparciu o Regulamin Rady K6t Naukowych UP]PII
na zasadach okredlonych w Regulaminie Rady K6t Naukowych UPJPII, w sprawach
tam nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio postanowienia niniejszego
Regulaminu.

§13

1. Przyznane dofinansowanie uczelniana organizacja moze wykorzystac:

a) w formie zaliczki pobranej przez upowaznionego przez opiekuna lub kuratora
uczelnianej organizacji studenckiej bedacego pracownikiem Papieskiego Jana
Pawta Il w Krakowie rozliczanej na podstawie faktur lub rachunkéw,



L

b) w formie faktur ptatnych przelewem,

c) w formie dokonanego przez Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w
Krakowie zwrotu poniesionych wydatkéw, na podstawie faktur lub rachunkow.

Pobrane zaliczki muszg by¢ rozliczone w formie faktur i rachunkéw do 14 dni od

zakonczenia realizacji zadania.

Faktury, o ktérych mowa w ust. 1 muszg by¢ wystawione zgodnie z ust. 4.

Rozliczeniu podlegajg faktury wystawione na: Uniwersytet Papieski Jana Pawta II

w Krakowie ul. Kanonicza 25 31-002 Krakéw NIP: 676-10-11-958

Kazda faktura musi zawiera¢ opis potwierdzajacy wykorzystanie Srodkéw na

zadanie, na ktére zostato przyznane dofinansowanie. OSwiadczenie musi zostac

podpisane przez opiekuna lub kuratora upowaznionego do reprezentowania

organizacjl.

Wzdér o$wiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Zataczniki:

1. Wzor zgloszenia rejestracyjnego.

2. Wzér sprawozdania z dziatalnosci organizacji.

3. Wzér wniosku o dofinansowanie realizacji zadania w ramach dziatalnosci statutowe;.
4, Wzdr sprawozdania z realizacji zadania w zakresie dziatalno$ci statutowej.

REKTOR



Zalacznik nr 1
do Regulaminu dziatalnosci uczelnianych organizacji studenckich Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla Il
w Krakowie

WNIOSEK O REJESTRACJE

Niniejszym na podstawie § 76 Statutu Uniwersytetu Jana Pawta Il w Krakowie wnosz¢ o
rejestracje:

Nazwa Organizacji

Data uchwalenia Statutu

Opiekun/Kurator

Jednostka Macierzysta
Osoby uprawnione do
reprezentacjli 00 e

Podpisy os6b reprezentujgcych organizacje:

Zatgczniki:

a. 2 egzemplarze statutu (regulaminu, deklaracji zatozycielskiej),
lista cztonkow (zatozycieli),
pisemna zgode nauczyciela akademickiego powotanego na opiekuna tejze organizacji,
zgoda Dziekana na funkcjonowanie nowej uczelnianej organizacji w ramach wydziatu,
dane oséb uprawnionych do reprezentowania uczelnianej organizacji.
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu dziatalnosci uczelnianych organizacji studenckich Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II

w Krakowie

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE ZADANIA

[. Dane organizacji

Nazwa Organizacji

Siedziba

Opiekun/Kurator

a. informacje o wysokoséci §rodkéw finansowych wnioskowanych z puli Samorzadu Studentéw
UPJPII,
b. dane kontaktowe prezesa/przewodniczgcego organizacji wnioskujacej.

[I. Planowane zadanie i jego rezultaty



VI. Informacje o wysokoéci $rodkéw finansowych wnioskowanych z puli Samorzadu
Studentéw UPJPII

...........................................................................................................................



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu dziatalnosci uczelnianych organizacji studenckich Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie

SPRAWOZDANIE Z REALIZAC]I ZADANIA

VIII.  Dane organizacji

Nazwa Organizacji

Siedziba

Opiekun/Kurator

IX. Wtadze Organizacji

Wiadzami organizacji sa:

X. Zestawienie finansowe przyznanych i wykorzystanych Srodkéw (z potwierdzeniami)

XI. wykaz zadan zrealizowanych z udziatem $rodkéw uczelni oraz szczegétowy opis zadan
finansowanych z innych §rodkéw



Zatgczniki:
a. lista cztonkdw organizacji,
b. potwierdzenie zrealizowanych zadan.



Zalagcznik nr 4
do Regulaminu dziatalnosci uczelnianych organizacji studenckich Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il
w Krakowie

OSWIADCZENIE
Dziatajac jako ......ccervneisenreenes OTGAMIZACH voveveninncnrrsnsisiusiinns oéwiadczam, ze wydatek w postaci
. udokumentowany fakturg VAT nr ... zostal poniesiony w celu

realizacji 2Zadania ........cmimee e s

Podpisy oséb reprezentujgcych organizacje:



