UNIWERSYTET PAPIESKI JANA PAWEA 1

w Krakowie

31-002 Krakow, ul. Kanonicza 25
tel. 12 421 84 16, faks 12 422 86 26

Zatacznik do Uchwaty nr 35/2016 Senatu UPJPII
z dnia 16 maja 2016 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

NA UNIWERSYTECIE PAPIESKIM JANA PAWLA IT W KRAKOWIE

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 11) oraz art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j.: Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdzn. zm.), w zwigzku
z § 75 ust. 1 i 2 Statutu Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie
(,Uniwersytet”) stanowi sie, co nastepuje:

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Studiéw Podyplomowych zwany dalej ,Regulaminem” okreéla:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

zasady tworzenia, przeksztalcania, zawieszania i likwidacji studiéw
podyplomowych,

zasady organizacji studiéw podyplomowych,

warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

prawa i obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych,

zasady odptatno$ci za studia podyplomowe,

uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych oraz nadzér nad
tymi studiami.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

efekty ksztatcenia - zaséb wiedzy, umiejetnos$ci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztalcenia w systemie studiéw przez stuchacza;
kwalifikacje - efekty ksztatcenia, pos$wiadczone dyplomem, $wiadectwem,
certyfikatem lub innym dokumentem wydanym przez uprawniong instytucje
potwierdzajacym uzyskanie zaktadanych efektow ksztalcenia;

kwalifikacje podyplomowe - osiggniecie zakladanych efektéw ksztatcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem;

modut / zajecia - komponent programu studiéw: przedmiot lub grupe
przedmiotéw, réwniez praktyke, przygotowanie pracy dyplomowe;j itp.;

plan studiéw - komponent programu studiéw okre$lajacy usytuowanie modutéw
w poszczegllnych semestrach, a w przypadku przedmiotéw - podstawowe formy
prowadzenia zaje¢ i wymiar tych zaje¢, liczbe punktéw ECTS;

program Kksztatcenia - opis okre$lonych przez Uniwersytet spdjnych efektéw
ksztatcenia oraz program studiéw stanowigcy opis procesu ksztatcenia,
prowadzgcego do osiaggniecia tych efektéw, wraz z przypisanymi do
poszczegblnych modutéw tego procesu punktami ECTS;



7) program studiéw - opis procesu ksztatcenia okreSlajgcy: forme studiéw, liczbe
semestréow i liczbe punktéw ECTS konieczng do wuzyskania kwalifikacji
podyplomowych, moduty zaje¢ - zajecia lub grupy zaje¢ - wraz z przypisaniem
do kazdego modutu efektéow ksztatcenia oraz liczby punktéw ECTS, sposoby
weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia osigganych przez stuchacza, plan
studiow zawierajagcy usytuowanie modutdw w poszczegllnych semestrach,
a w przypadku przedmiotéw - podstawowe formy prowadzenia zaje¢ i wymiar
tych zaje¢, a takze wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych
taczng liczbe punktéw ECTS, ktéra stuchacz musi uzyska¢ w ramach praktyk
zawodowych - jezeli program ksztatcenia na tych studiach przewiduje praktyki;

8) przedmiot - zajecia lub grupe zajeé, obejmujace okreSlone tresci tematyczne
realizowane w formie zaje¢ dydaktycznych okreSlonych wspdélna nazwag,
przewidzianych do realizacji w tym samym semestrze planu studiéw,
podlegajacych ocenie tacznej lub za poszczegdlne formy zajeé, ktérym przypisano
liczbe punktéow ECTS calkowita lub za poszczegélne formy zajeé, opisane
w sylabusie;

9) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktéw zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby
uczgcej sie, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia, stuzgce
do oceny postepéw stuchacza w zdobywaniu wiedzy i umiejetnosci oraz do
potwierdzania realizacji kolejnych etapéw ksztatcenia; jeden punkt ECTS
odpowiada efektom ksztatcenia, ktérych uzyskanie wymaga od stuchacza $rednio
25-30 godzin pracy, obejmujgcych zajecia organizowane przez Uniwersytet
zgodnie z planem studiéw oraz indywidualng prace stuchacza;

10)stuchacz - uczestnika studiéw podyplomowych;

11)studia podyplomowe - forme ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong na
Uniwersytecie, koficzace sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

12)Uniwersytet lub UPJPII - Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie;

13)wymogi rekrutacji - nalezy rozumie¢ przez to warunki, tryb i szczegétowe zasady
rekrutacji wprowadzone uchwatg Rady Wydziatu zatwierdzong przez Senat
UPJPIL

I1. TWORZENIE, PRZEKSZTALCANIE, ZAWIESZANIE I LIKWIDACJA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§3

. Uniwersytet moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia,
z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéow wyzszych prowadzony
przez Uniwersytet.

. W przypadku gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres,
o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, do prowadzenia tych studiéw wymagana jest
zgoda ministra wasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego wydana po zasiegnieciu
opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone samodzielnie lub wspdlnie przez
podstawowe jednostki organizacyjne Uniwersytetu posiadajgce uprawnienia do
prowadzenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych studiéw
magisterskich, a takze przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji,
w tym takze zagranicznych réwniez w ramach programéw, o ktérych mowa w art. 15



~

ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(t.j.: Dz. U. z 2009, Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.). Organizacje, sposéb funkcjonowania

i finansowania, zasady prowadzenia studidéw i ksztatcenia, zadania poszczeg6lnych

jednostek oraz zasady wydawania $wiadectw ukonczenia studiéw okreélajg

porozumienia zawarte miedzy tymi jednostkami lub odpowiednie umowy

o dofinansowaniu projektow.

Jednostki organizacyjne prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sg do:

1) przestrzegania praw stuchacza okres$lonych w niniejszym regulaminie,

2) umozliwienia korzystania z zasobéw bibliotecznych Uniwersytetu na zasadach
ustalonych w odrebnym regulaminie,

3) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje adekwatne do
prowadzonych zajec,

4} zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej
realizacji programu studiow,

5) zapewnienia materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiéw,
niezbednych do prowadzenia zaje¢,

6) obstugi administracyjno-technicznej studiéw,

7) udostepniania na stronie internetowej i posiadanych tablicach ogtoszen
jednostek prowadzacych studia informacji na temat programu ksztatcenia oraz
wysoko$ci optat za studia,

8) podjecia dziatar majgcych na celu promocje prowadzonych studiéw,

9) organizacji i nadzoru nad realizacjg praktyk, jesli program ksztalcenia
przewiduje ich realizacje, poprzez zawarcie odpowiednich porozumien
z placbwkami, w ktorych stuchacze odbywac beda praktyki.

Studia podyplomowe moga sie odbywal z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegto$¢é - na zasadach okre$lonych w odrebnym regulaminie.

Studia podyplomowe s3g odptatne, na zasadach okreslonych w § 6 Regulaminu.

Studia mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub jezyku obcym.

Studia podyplomowe tworzy Senat Uniwersytetu w drodze uchwaty podjetej na

wniosek rady wiaSciwej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.

§4

Studia podyplomowe sg prowadzone w wymiarze umozliwiajgcym uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS i trwajg nie krocej niz dwa semestry
z zastrzezeniem ust. 21 3.

Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela sg prowadzone z uwzglednieniem zasad okreslonych
w odrebnych przepisach okre$lajgcych standardy ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela lub kwalifikacje pedagogiczne.

Studia podyplomowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu lub uzyskania
licencji zawodowej s3 prowadzone w wymiarze wynikajacym 2z odrebnych
przepisow.

§5

Whniosek o utworzenie studiéw podyplomowych, nalezy zlozy¢ w Rektoracie
w terminie nie pdzZniejszym niz 5 miesiecy przed proponowang datg uruchomienia
studiéw.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczy¢:



1) wyciagg z protokotu posiedzenia rady wydziatu lub innej podstawowej jednostki
organizacyjnej, zawierajacy uchwate w sprawie utworzenia studiéw
podyplomowych oraz wskazanie kandydata na kierownika studiow,

2) uchwate rady podstawowej jednostki organizacyjnej w sprawie programu
ksztatcenia na studiach podyplomowych przygotowanego zgodnie z wytycznymi
ustalonymi przez Senat Uniwersytetu w odrebnej uchwale, w szczegdlnosci:

a) informacje zawierajacg nazwe studiéw i czas trwania oraz przewidywang
date rozpoczecia studiow,

b) informacje o warunkach rekrutacji na studia i minimalnej dla uruchomienia
studiéw oraz maksymalnej liczbie miejsc,

c) opis zaktadanych efektow ksztatcenia.

. Rada wydziatu lub innej podstawowej jednostki organizacyjnej podejmuje uchwaty

w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych oraz w sprawie programu

ksztatcenia na podstawie dokumentéw zawierajgcych:

1) informacje o proponowanej nazwie studiéw i czasie ich trwania oraz
przewidywanej dacie rozpoczecia studiéw,

2) informacje o warunkach rekrutacji na studia i minimalnej dla uruchomienia
studiéw oraz maksymalnej liczbie miejsc,

3) program Kksztatcenia w tym opis zaktadanych efektéw ksztatcenia i program
studiéw, uwzgledniajagcy moduty ksztatcenia na poszczegélnych semestrach
(w tym praktyki jesli program ksztatcenia przewiduje ich realizacje), warunki ich
zaliczenia, oraz warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiéw, a takze
sylabusy poszczegdlnych modutéw ksztatcenia przygotowane wg wytycznych
okreslonych odrebnymi przepisami,

4) kandydata na kierownika studiéw,

5) imienny wykaz pracownikéw przewidzianych do realizacji studiéw
podyplomowych,

6) kosztorys wstepny studiéw podyplomowych, sporzadzony dla minimalnej liczby
stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie si¢ studiéw,

7) informacje o infrastrukturze zapewniajgcej prawidtowg realizacje celéw
ksztatcenia,

8) informacje o dostepie do biblioteki wyposazonej w literature =zalecana
w ramach ksztatcenia na studiach podyplomowych,

9) w sytuacji, gdy studia majg by¢ prowadzone przez wiecej niz jedng jednostke lub
z udziatem podmiotéw zewnetrznych - porozumienie jednostek lub umowe,
o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu.

§6

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe jest wprowadzana zarzadzeniem rektora, po
akceptacji kosztorysu studiéw podyplomowych przez dziekana lub kierownika innej
podstawowej jednostki organizacyjnej i kwestora.

. Kosztorys, o ktéorym mowa w ust. 1 sporzadza sie dla kolejnych edycji studiéw nie
p6Zniej niz na 6 miesiecy przed rozpoczeciem roku akademickiego, ktérego optata
ma dotyczyc.

. W przypadku dofinansowania studiéw podyplomowych lub ich stuchaczy ze
$rodkéw zewnetrznych na podstawie porozumienia lub umowy, o ktérej mowa w § 3
ust. 3, wysokos$¢ optat za studia podyplomowe ustala sie z uwzglednieniem tego
dofinansowania.



4,

R b

W kosztorysie uwzglednia sie narzut kosztéw ogoélnouczelnianych w wysoko$ci
ustalanej w polityce rachunkowo$ci, natomiast zysk pozostaje do dyspozycji
jednostki prowadzgacej studia podyplomowe (50%) i Uniwersytetu (50%).

§7

Program ksztalcenia, w tym program studiéw zawierajacy plan studiéw
podyplomowych, uchwala rada podstawowej jednostki organizacyjnej zgodnie
z wytycznymi ustalonymi przez Senat Uniwersytetu, a efekty ksztatcenia okresla
w drodze uchwaty Senat Uniwersytetu.

Zmiany czasu trwania studiéw podyplomowych lub programu studiéw obejmujgcego
ponad 25% punktéw ECTS, jezeli zmiany te nie wywotujg zmian efektéw ksztatcenia
w programie ksztalcenia, zatwierdza rada witasciwej podstawowej jednostki
organizacyjne;j.

Korekty programu studiéw podyplomowych obejmujace do 25% punktéw ECTS,
jezeli zmiany te nie wywotujg zmian efektéw ksztatcenia w programie ksztatcenia,
zatwierdza dziekan, po zasiegnieciu opinii rady wydziatu lub kierownik innej
podstawowej jednostki organizacyjnej po zasiegnieciu opinii rady tej jednostki.
Zmiany w efektach ksztatcenia wymagajg zatwierdzenia przez Senat UP]JPIL

Zmiany w programach ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 2-4, mogg by¢
wprowadzone od nowej edycji studiow.

§8

W przypadku nie osiggniecia w wyniku rekrutacji minimalnej liczby stuchaczy
okre$lonej w ogtoszeniu o rekrutacji w danej edycji studiéw lub z innej waznej
przyczyny, studia moga zosta¢ nieuruchomione przez rade podstawowej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.
W takim przypadku zwraca si¢ osobom juz zakwalifikowanym na te edycje studiéw
wszelkie wniesione optaty, jakie wniosty na rzecz Uniwersytetu z tytutu
uczestniczenia w odwotanej edycji studiéw podyplomowych.

W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych ze wzgledu na
nieosiggniecie w wyniku rekrutacji minimalnej liczby stuchaczy okreslonej
w ogtoszeniu o rekrutacji kierownik studiéw podyplomowych moze ztozy¢ wniosek
o ich likwidacje.

. W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych przez 3 kolejne edycje

z innej waznej przyczyny niz okreSlona w ust. 2 powyzej, kierownik studiow
podyplomowych ma obowiazek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje lub uzyskaé zgode
rady podstawowej jednostki organizacyjnej na ich zawieszenie.

§9

Studia podyplomowe likwiduje Senat Uniwersytetu w drodze uchwaty podjetej na
wniosek rady wtadciwej podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.
Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych skiada kierownik studiéw
podyplomowych w Rektoracie dotgczajac:

1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych,



2) wyciagg z protokotu posiedzenia rady jednostki lub jednostek prowadzgcych
studia podyplomowe, zgodnie z § 3 ust. 2, zawierajacy uchwate w sprawie
likwidacji studiéw podyplomowych,

3) projekty wypowiedzenia porozumien - w przypadku studiéw podyplomowych,
o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

III. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§10

. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca co najmniej

kwalifikacje pierwszego stopnia, potwierdzone dyplomem ukoriczenia studiow.

. Osoby niebedgce obywatelami polskimi moga podejmowal i odbywaé studia

podyplomowe na zasadach okres$lonych we wia$ciwych przepisach.

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach, warunkach i w trybie

okreslonych przez rade wtasciwej podstawowej jednostki organizacyjnej w uchwale

podjetej w terminie:

1) do dnia 30 kwietnia roku akademickiego poprzedzajgcego planowang rekrutacje
(zaréwno na semestr zimowy, jak i letni), zatwierdzonej przez Senat
Uniwersytetu w drodze uchwaty podjetej nie pézniej niz 31 maja,
z zastrzezeniem pkt. 2;

2) w przypadku studiéw nowoutworzonych i rozpoczynajacych sie od semestru
letniego - do dnia 30 wrze$nia roku akademickiego poprzedzajgcego planowang
rekrutacje zatwierdzonej przez Senat Uniwersytetu w drodze uchwaty podjetej
nie poézniej niz 31 pazdziernika roku akademickiego, w ktérym ma zostaé
przeprowadzona pierwsza rekrutacja

- z zastrzezeniem postanowien § 3 ust. 3 Regulaminu.
. W uchwale wskazanej w ust. 3 powyzej, rada wtasciwej podstawowe] jednostki
organizacyjnej moze uzalezni¢ przyjecie na studia podyplomowe od pozytywnego
wyniku egzaminu na studia. Egzamin przeprowadzany bedzie ustnie przed powotang
komisja egzaminacyjng (egzamin komisyjny).
. Kierownik studiéw podyplomowych podaje do wiadomos$ci publicznej na stronie
internetowej Uniwersytetu co najmniej na 4 miesigce przed planowanym terminem
rozpoczecia zajeC: nazwe i program studiow, warunki rekrutacji na studia, czas
trwania studiéw, limit miejsc, terminy rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji
elektronicznej, planowanego rozpoczecia zaje¢ oraz termin i miejsce sktadania
dokumentow.

. Uchwata, o ktérej mowa ust. 3, moze przewidywa¢ mozliwos¢ jednokrotnego

przedtuzenia rekrutacji i rozpoczecia zaje¢ (uruchomienia ksztatcenia) od semestru

letniego w przypadku nie osiggniecia w wyniku rekrutacji na semestr zimowy
minimalnej liczby stuchaczy wymaganej do uruchomienia danej edycji studiow.

Przedtuzenie rekrutacji ogtaszane jest, na wniosek kierownika studiéw

podyplomowych, przez Rektora w drodze zarzadzenia.

§11

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie poprzez Internetowag Rejestracje
Kandydatow (IRK). Kandydat rejestruje sie na stronie www.irk.upjp2.edu.pl
i postepuje zgodnie z wytycznymi umieszczonymi w [RK.



2. Kandydat na studia podyplomowe skiada w sekretariacie studiéw nastepujgce

dokumenty:

1) wtasnorecznie podpisany formularz rekrutacyjny, wygenerowany
i wydrukowany z konta kandydata w IRK,

2) odpis dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych lub kserokopig¢ dyplomu (oryginat
dyplomu do wgladu),

3) inne dokumenty wskazane w wymogach rekrutacji okreSlonych w uchwale
w sprawie rekrutacji, o ktérej mowa w § 10 ust. 3.

§12

1. Rekrutacje na studia podyplomowe zgodnie z wymogami rekrutacji, o ktorych mowa
w § 10 ust. 3 przeprowadza kierownik studiéw podyplomowych.

2. Kierownik studiéw podyplomowych, w terminie do 14 dni od zakonczenia rekrutacji,
przedktada dziekanowi lub kierownikowi innej podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia liste kandydatéw proponowanych do przyjecia na
studia podyplomowe wraz ze ztozonymi przez nich formularzami rekrutacyjnymi
i wynikami egzaminu na studia (je$li byt przeprowadzany). Decyzj¢ o przyjgciu na
studia podyplomowe podejmuje dziekan lub kierownik innej podstawowej jednostki
organizacyjnej na podstawie przekazanych dokumentéw oraz wynikéw egzaminu na
studia (w razie obowigzku jego przeprowadzenia).

3. Kierownik studiéw podyplomowych niezwtocznie podaje do wiadomosci wyniki
rekrutacji.

4, W drodze decyzji dziekana lub kierownika innej podstawowej jednostki
organizacyjnej po zasiegnieciu opinii kierownika studiéw podyplomowych
dopuszczalne jest przyjecie w drodze wyjatku na studia osoby, ktéra nie spetnita
wymogow rekrutacji okre$lonych w uchwale w sprawie rekrutacji, o ktorej mowa
w § 10 ust. 3.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§13

1. Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje karte zaliczeniowg wygenerowang
w elektronicznym systemie obstugi studiow.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika
studiow podyplomowych o warunkach ukoriczenia studidow, a takze zasadach
zaliczania zaje¢, w tym o zasadach zaliczenia praktyk najpdzniej w dniu rozpoczecia
zajec.

3. Stuchacz jest zobowigzany zna¢ tre$¢ niniejszego regulaminu i przestrzegac jego
postanowien, a w szczeg6lnosci:

1) uczestniczy¢ w zajeciach i praktykach przewidzianych programem studiow,

2) uzyskiwaé w terminie zaliczenia i zdawaé egzaminy przewidziane planem
studiéw,

3) ztozy¢ w terminie prace dyplomowa i/lub przystapi¢ do egzaminu dyplomowego
w wyznaczonym terminie,

4) niezwtocznie powiadomi¢ na piSmie kierownika studiéw podyplomowych
0o zmianie adresu i innych, wczesniej podanych Uniwersytetowi, danych
osobowych,

5) wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia,



6) ztozyc karte zaliczeniowg w sekretariacie studiow podyplomowych w terminach
ustalonych przez kierownika studiéw podyplomowych.

4. Przy :zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

9.
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. Wymieniona w ust. 4 skala ocen ma takie zastosowanie przy ocenie pracy

dyplomowej oraz przy egzaminie dyplomowym.

Uczestnik studiéw podyplomowych nie ma prawa do:

1) legitymacji,

2) $wiadczen materialnych,

3) urlopu od zajec,

4) powtarzania roku, semestru,

5) indywidualnego programu studiéw, w tym planu studiow.

Uczestnik studiéw podyplomowych moze otrzymac¢ zasSwiadczenie o odbywaniu
studibw. Zaswiadczenie wydaje sekretarz obstugi administracyjnej studiéw
podyplomowych jednostki prowadzacej studia.

Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studidw,
potwierdzajace kwalifikacje podyplomowe, wedtug wzoru okreslonego odrebnymi
przepisami po spelnieniu wszystkich wymogdéw okreSlonych programem
ksztatcenia, w tym po uzyskaniu okre$lonych w programie ksztatcenia tych studiow
efektow ksztatcenia, uzyskaniu wszystkich zaliczen, w tym zaliczeniu praktyk, jesli
program studiéw przewiduje ich realizacje, oraz zdaniu wszystkich egzaminéw
i uzyskaniu wymaganej liczby punktéw ECTS.

Datg ukorniczenia studiéw podyplomowych jest data realizacji ostatniego obowigzku
przewidzianego programem ksztatcenia.

10. Program ksztatcenia jako ostatni obowigzek, o ktérym mowa w ust. 9 powyzej, moze

przewidywac :

1) ztozenie egzaminu dyplomowego,

2) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej,

3) przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej potaczone ze ztozeniem egzaminu
dyplomowego.

11. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 10 powyzej, uczestnik studiow podyplomowych

1.

jest zobowigzany zrealizowa¢ w terminie 4 miesiecy od dnia zakonczenia zajec
przewidzianych planem studiéw, a okreSlonym szczegoétowo dla kazdych
z prowadzonych studiéw przez kierownika studiéw podyplomowych.

§14

Warunki odptatnoéci za studia podyplomowe okre$la umowa zawarta pomiedzy
Uniwersytetem, a stuchaczem studiéw podyplomowych (umowa o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe). Wzér umowy ustala rektor w drodze
zarzgdzenia.



. W umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe okre$la si¢ terminy
wnoszenia optat za zajecia dydaktyczne i praktyki, w tym optat za objecie
ubezpieczeniem na czas odbywania praktyk. Brak uiszczenia opfat jest traktowany
jako rezygnacja i skutkuje skresleniem z listy stuchaczy.

. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie tej samej
edycji.

. Umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe nie obejmuje swymi
postanowieniami optat za czynno$ci przewidziane przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym optaty zwigzanej z wydaniem Swiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych lub jego duplikatu.

. Optata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona jednorazowo za caty rok lub
semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach odptatnosci za studia.
. Na uzasadniony wniosek stuchacza kierownik studiéw podyplomowych moze, po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez kwestora, roztozy¢ optate za studia
podyplomowe na raty.

. W sprawach nieuregulowanych w umowie, o ktérej mowa w ust. 1 stosuje sie
odrebny regulamin optat za studia.

. Optaty dokonywane s3 na indywidualne konto stuchacza.

§15

. Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikdw studiéw w przypadku:

1) wskazanym w § 14 ust. 2,

2) niepodjecia studiéw lub pisemnej rezygnacji ze studiow,

3) niespeitnienia wszystkich warunkéw ukorniczenia studiéw podyplomowych
w terminie okre$lonym zgodnie z § 13 ust. 11.

. Stuchacz moze by¢ skreSlony z listy uczestnikéw studiéw w przypadku naruszenia

obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 3 pkt. 1i 6.

. Stuchacz powinien usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ na zajeciach u kierownika studiéw

podyplomowych.

. Skreélenia z listy uczestnikéw studiow dokonuje witasciwy dziekan lub kierownik

innej podstawowej jednostki organizacyjnej, na wniosek kierownika studiow

podyplomowych.

. Kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia stuchacza o skresleniu z listy

uczestnikéw studiéw podyplomowych i jego przyczynach listem poleconym za

potwierdzeniem odbioru.

. 0d decyzji o skre$leniu z listy uczestnikéw studiow przystuguje odwotanie do

rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu. Decyzja rektora, podjeta

w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.

. Skreélenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych lub rezygnacja ze studiéw

nie zwalnia z obowigzku uiszczenia opfat za studia za okres odpowiednio do

momentu skreélenia lub rezygnacji.

§16

. Stuchacz skre$lony z listy uczestnikéw studiow podyplomowych moze, w ciggu
dwoch lat od daty skre$lenia, ubiegaé sie o wznowienie na kolejng edycje tych
studiéw w celu ich ukoriczenia, o ile studia te s3 nadal prowadzone na Uniwersytecie,
z zastrzezeniem postanowien ust. 2.



. Stuchacz dwuletnich studiéw podyplomowych skreslony z listy uczestnikéw tych
studiéw po zaliczeniu trzeciego semestru studiéw moze, w ciggu trzech lat od daty
skre$lenia, ubiega¢ sie o wznowienie na kolejng edycje tych studiéw w celu ich
ukoniczenia, o ile studia te sg nadal prowadzone na Uniwersytecie.

. 0 wznowieniu studiéw i jego warunkach rozstrzyga dziekan lub kierownik innej
podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku o wznowienie studiow przez kierownika
studiow podyplomowych.

. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe kontynuowane po ich wznowieniu ustala
rektor.

. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studiéw i wpisania na liste
uczestnikow studidéw jest uprzednie uregulowanie optaty, o ktoérej mowa w ust. 4,
w terminie ustalonym przez rektora. O wysokosci optaty i terminie jej uregulowania
dziekan lub kierownik innej podstawowej jednostki organizacyjnej informuje
ubiegajgcego sie o wznowienie studiéw w rozstrzygnieciu o wznowienie studidow.

V. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§17

. Kierownika studiéw podyplomowych, powotuje rada podstawowe] jednostki

organizacyjnej, spo$rod oséb, posiadajacych co najmniej stopient naukowy doktora,

zatrudnionych w jednostce organizacyjnej prowadzacej te studia podyplomowe,

a nastepnie wybér ten jest zatwierdzany przez Senat Uniwersytetu, z zastrzezeniem

ust. 2.

. Kierownika studiéw podyplomowych, studiéw prowadzonych przy wspé6tudziale

innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze zagranicznych réwniez w ramach

programéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. jedn. Dz. U. Z 2009 Nr 84, poz. 712 ze

zm.) powotuje sie w trybie okreSlonym porozumieniem zawartym miedzy tymi

jednostkami lub zgodnie z odpowiednia umowg o dofinansowaniu projektu.

Uprawnienia i obowigzki kierownika sg w takim przypadku okres§lone w akcie jego

powotania, zgodnie z odpowiednia umowa lub porozumienie, o ktérym mowa

w zdaniu pierwszym powyzej.

. Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

1) zalatwianie spraw formalnych zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem,
zawieszaniem i likwidacjg studiéw podyplomowych,

2) organizacja studiéw i nadzor nad ich przebiegiem,

3) znajomos¢ przepiséw dotyczacych ksztatcenia na studiach podyplomowych,

4) kontrola jakosci ksztatcenia,

5) monitorowanie efektéw ksztatcenia,

6) sktadanie wnioskéw w sprawach okredlonych w niniejszym regulaminie,

7) nadzor nad obstuga administracyjng studiow,

8) przeprowadzenie rekrutacji na studia, zgodnie z niniejszym regulaminem,

9) przedstawienie, do akceptacji dziekana lub kierownika innej podstawowej
jednostki organizacyjnej listy kandydatéw na studia, w terminie do 14 dni po
zakonczeniu rekrutacji,

10)przedstawienie, do akceptacji dziekana lub kierownika innej podstawowej
jednostki organizacyjnej i kwestora kosztorysu kazdej edycji studidw,
w terminie okre$lonym w § 6 ust. 2 Regulaminu,



11)wnioskowanie do Dziekana lub kierownika innej podstawowej jednostki

organizacyjnej o wydanie decyzji w sprawach skre$lenia z listy stuchaczy
i wznowienia studiow,

12)nadzér nad gromadzeniem dokumentacji dotyczacej programéw ksztalcenia na

studiach podyplomowych,

13)nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych

obejmujgcej: ewidencje stuchaczy, teczki osobowe oraz karty egzaminacyjne,
protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujgce przebieg
studidw,

14)przedstawienie, do akceptacji kwestora, sprawozdania finansowego

z kazdej edycji studiéow, w terminie do 3 miesiecy po zakoficzeniu zajec
dydaktycznych,

15)podejmowanie dzialan majgcych na celu promocje i reklame studidw

podyplomowych,

16)inne obowigzki okre§lone Regulaminem lub powierzone przez organy

wymienione w § 19.

§18

Do zadan sekretarza obstugi administracyjnej studiéw podyplomowych nalezy:

1)

2)

prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujgcej:

a) akta dotyczace utworzenia studiéw podyplomowych,

b) ewidencje uczestnikéw studiow podyplomowych,

c) dokumentacje  dotyczaca  programéw  Kksztatcenia na  studiach
podyplomowych,

d) ewidencje wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych,

znajomo$¢ przepiséw dotyczacych ksztatcenia na studiach podyplomowych,

3) wystawianie za§wiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

4)

5)

prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania (karty
zaliczeniowe, $wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych 1 odpisy
Swiadectw),

prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujacej:

a) ewidencje stuchaczy,

b) teczki osobowe,

c) protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne,

d) inne materiaty dokumentujace przebieg studiéw.

VII. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§19

1. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg: dziekan i rada
wydziatu lub kierownik innej podstawowej jednostki organizacyjnej i rada tej
jednostki.

2. Ogblny nadzér nad dziatalnosdcig studiow podyplomowych utworzonych na
Uniwersytecie sprawuje z upowaznienia Rektora - Prorektor witasciwy do spraw
ksztatcenia.

3. Zasady wynagradzania dla prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych
okresla odrebny regulamin oraz odpowiednie uchwaty Senatu Uniwersytetu.
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VIIL. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§ 20

1. Traci moc regulamin studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Papieskim Jana
Pawta II w Krakowie obowigzujacy od dnia 1 pazdziernika 2014 r., z zastrzezeniem
ust. 21 3.

2. Stuchacze, ktérzy rozpoczeli studia podyplomowe przed 1 pazdziernika 2016 r.
kontynuujg je do momentu ich ukonczenia zgodnie z regulaminem studiow
podyplomowych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawia II w Krakowie
obowigzujacym od dnia 1 paZdziernika 2014 r.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r.

REKTOR
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