Zatacznik do Uchwaty nr 72/2022 Senatu UPJPII
z dnia 27 wrzesnia 2022 r.

Regulamin pobierania optat
za ustugi edukacyjne
na studiach podyplomowych

na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie
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§1

Przepisy ogolne

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1) Uniwersytet - Uniwersytet Papieski Jana Pawta Il w Krakowie;

2) Rektor - Rektor Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawtla I w Krakowie;

3) dziekan wydziatu - organ Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie,
ktorego kompetencje okre$la Statut Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II
w Krakowie;

4) Kanclerz - Kanclerz Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie;

5) Kwestor - Kwestor Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie;

6) kandydat - osoba uczestniczaca w procesie rekrutacji na studia podyplomowe;

7) stuchacz - uczestnik studiéw podyplomowych;

8) studia - studia podyplomowe;

9) edycja studiéw - jeden z cykli uruchamianych studiéw podyplomowych;

10) sekretariat - wtasciwy sekretariat obstugujgcy dane studia podyplomowe;

11) pisemna rezygnacja - rezygnacja ztozona osobiécie w sekretariacie obstugujacym
wiasciwe studia podyplomowe lub za posrednictwem operatora pocztowego,
opatrzona podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

12) dni - dni kalendarzowe;

13) BIP UPJPII - Biuletyn Informacji Publicznej Uniwersytetu;

14) IRK - system Internetowej Rejestracji Kandydatéw;

15) Regulamin studiéw - Regulamin studiéw podyplomowych na Uniwersytecie
Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie;

16) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

17) Regulamin - niniejszy Regulamin pobierania optat na studiach podyplomowych.

2. Regulamin okre$la w szczegdlnosci:

1) rodzaje optat pobieranych od stuchaczy studiéw podyplomowych;

2) zasady pobierania przez Uniwersytet optat i wnoszenia ich przez stuchaczy;

3) trybrozktadania na raty optaty za studia podyplomowe.

§2
Oplaty na studiach

1. Uniwersytet pobiera optaty za:
1) przeprowadzenie rekrutacji na studia;
2) ksztatcenie na studiach.

§3
Wysokosci optat na studiach

1. Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w §2, okre$la Rektor w drodze zarzadzenia dla kazdej
edycji studiéw, przed rozpoczeciem rekrutacji.
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. Katalog oraz wysoko$¢ optat pobieranych na studiach nie moze ulec zmianie do czasu
ich ukonczenia przez stuchaczy przyjetych na dang edycje.

. Uniwersytet udostepnia niezwlocznie informacje o ustalonej wysokosci optat w BIP
UPJPII.

§4

Oplata za przeprowadzenie rekrutacji na studia

. Za przeprowadzenie rekrutacji na studia Uniwersytet pobiera optate wpisows,

z zastrzezeniem §11 ust. 1 Regulaminu.

. Kandydat wnosi optate wpisowg na swéj indywidualny rachunek bankowy, ktérego

numer generowany jest w systemie IRK.

. Optata wpisowa zwracana jest w przypadku:

a) nieuruchomienia danej edycji studiéw;

b) wycofania przez kandydata swojego zgloszenia w systemie IRK przed
zakonczeniem elektronicznej rejestracji;

¢) wniesienia jej po terminie, co skutkowato niedopuszczeniem kandydata do
postgpowania kwalifikacyjnego (w przypadku gdy warunki rekrutacji go
przewidujg);

d) nadptaty tj. wniesienia kwoty wyzszej niz naliczona - do wysokoéci naliczonej
optaty.

. Nie podlega zwrotowi optata wpisowa wniesiona w prawidlowej wysokosci za

zgloszenie, dla ktérego kandydat otrzymat decyzje o nieprzyjeciu na studia.

. Zwrot optaty wpisowej nastgpuje na pisemny wniosek kandydata skierowany do
Kwestora Uniwersytetu, wskazujacy numer rachunku bankowego, na ktéry optata ma
zosta¢ zwrdcona.

§5

Oplata za ksztalcenie na studiach

. Za ksztatcenie na studiach Uniwersytet pobiera optate, z zastrzezeniem §11 ust. 1
Regulaminu.

. Opfate za ksztalcenie na studiach wnosi sie¢ w czeéciach (oplata semestralna), ptatnych
co semestr przed rozpoczeciem zaje¢ w danym semestrze, z uwzglednieniem ust. 3.

. Opfate semestralng za pierwszy semestr studiéw wnosi si¢ po potwierdzeniu przez
jednostke, Ze dana edycja studiéw zostanie uruchomiona.

. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach w danym semestrze jest wniesienie optaty
semestralnej.

. W przypadku skres$lenia stuchacza z listy uczestnikéw studiéw oplata semestralna
wniesiona za semestr, w ktérym nastapito skreélenie nie podlega zwrotowi.



§6

Zasady wnoszenia oplaty za ksztalcenie na studiach

. Stuchacz wnosi optaty na swdj indywidualny rachunek bankowy, dostepny
w systemie USOSweb.

. Za date uiszczenia oplaty uwaza sig¢ date uznania rachunku bankowego Uniwersytetu.
. Uniwersytet nie odpowiada za nastepstwa blednego zakwalifikowania wplaty,
powstate na skutek okolicznosci lezacych po stronie wptacajacego, w szczegélnosci
w wyniku wpisania niewta$ciwego numeru rachunku bankowego.

. Stuchacz zobowigzany jest do zachowywania dowodéw dokonania wplat
i przediozZenia ich na wezwanie Uniwersytetu.

§7

Nieterminowe wnoszenie oplaty za ksztalcenie na studiach

. 0d nieterminowo wnoszonych optat nalicza sie odsetki za opéznienie w zaplacie
w wysoko$ci ustawowej.

- W przypadku niewniesienia oplaty w wyznaczonym terminie, wtasciwy dziekan
wzywa stuchacza do uiszczenia zaleglej optaty. Wezwanie do zaplaty przesylane jest
na uczelniany adres mailowy stuchacza.

. Stuchacz zobowiazany jest do wniesienia zaleglej optaty w ciggu 7 dni od dnia
wystania wezwania.

. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3, wszczyna si¢ procedure
skreslenia z listy uczestnikéw studiéw, z powodu o ktérym mowa w §21 ust. 1 pkt 1
Regulaminu studiéw, tj. braku terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe.
. Niezaleznie od dziatan, o ktérych mowa w ust. 4, Uniwersytet wszczyna postepowanie
windykacyjne, w ktérym dochodzi swoich roszczen.

. Postepowanie windykacyjne wszczynane jest takie w przypadku stuchaczy
skreSlonych z listy uczestnikéw studiéw oraz absolwentéw, ktorzy nie wniesli
wymaganych optat.

§8

RozloZenie na raty oplaty semestralnej za ksztalcenie na studiach

. Stuchacz moze ubiega¢ si¢ o roztozenie optaty semestralnej na 2 raty,
z Zastrzezeniem ust. 2.

. Nie mozna roztozy¢ na rat optaty z semestralnej za pierwszy semestr studiow.

. Rozlozenia optaty semestralnej na raty dokonywane w ramach swobodnego uznania
Uniwersytetu, jako ulga o charakterze wyjatkowym.

. Stuchacz sktada wniosek o roztozenie ptatnosci na raty Kanclerzowi najpézniej na 10
dni przed rozpoczeciem zaje¢ w semestrze, ktérego roztozenie na raty ma dotyczy¢.



5. Wniosek zawierajacy uzasadniong przyczyne rozlozenia platnodci na raty nalezy
ztozy¢ we wlasciwym sekretariacie.

6. Sekretariat przekazuje niezwlocznie zlozony wniosek Kanclerzowi, ktéry po
zasiegnieciu opinii Kwestora, wydaje decyzje w sprawie roztozenia ptatnosci na raty
w ciagu 7 dni od daty otrzymania wniosku.

7. Rozstrzygniecie Kanclerza ma charakter ostateczny i nie stosuje sie do niego przepiséw
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

8. W przypadku uwzglednienia wniosku stuchacza Kanclerz okre$la wysoko$¢ rat oraz
termin ich wniesienia, a do umowy, o ktérej mowa w §10, sporzadzany jest aneks.

§9

Naliczanie naleznosci w systemie USOS

1. Naleznosci z tytulu optaty za ksztatcenie na studiach naliczane s3 niezwlocznie
w systemie USOS przez sekretariat obstugujacy dane studia podyplomowe.

2. Sekretariat dokonuje niezwtocznie korekty naliczet w systemie USOS, w przypadku
otrzymania informacji o zmianie zasad finansowania studiéw - roztoZenia na raty
danej optaty semestralne;j.

§10
Umowa o warunkach odptatnosci za studia

1. Warunki odptatnoéci za studia okre§la umowa zawarta miedzy Uniwersytetem
a stuchaczem.
2. Wzo6r umowy okresla Rektor w drodze Zarzadzenia, z zastrzezeniem §11 ust. 2.

§11
Oplaty na studiach prowadzonych wraz z innymi podmiotami lub finansowanych
ze srodkow zewnetrznych

1. Optaty na studiach mogg by¢ pobierane na innych zasadach niz okreslone w niniejszym
Regulaminie, w przypadku:
1) prowadzenia ich wspélnie lub we wspétpracy z innymi podmiotami;
2) finansowania lub wspétfinansowania ich ze §rodkéw zewnetrznych.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, umowa, o ktérej mowa w §10 zawierana jest
wg odrebnego wzoru.

§12
Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 paZdziernika 2022 r.



