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REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
NA UNIWERSYTECIE PAPIESKIM JANA PAWLA I1 W KRAKOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin Studiéw Podyplomowych zwany dalej Regulaminem okre$la:

1) zasady tworzenia i zamykania studiéw podyplomowych;

2) zasady prowadzenia i organizacji studiow podyplomowych;

3) zasady rekrutacji na studia podyplomowe;

4) zasady skreélenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych oraz wznowienia
studiéw podyplomowych przez stuchaczy skreslonych z listy uczestnikéow
studiéw podyplomowych;

5) zasady odptatno$ci za studia podyplomowe;

6) uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych oraz nadzér nad
tymi studiami.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich stuchaczy, pracownikéw Uniwersytetu, w tym

w szczegblnoSci nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzgce zajecia na

studiach podyplomowych.

§2

1. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) decyzja - rozstrzygniecie nie majgce charakteru decyzji administracyjnej;

2) dziekan - organ Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawla II w Krakowie, ktorego
kompetencje okre$la Statut Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie;

3) efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych przez stuchacza w procesie ksztatcenia;

4) plan studiéw - harmonogram realizacji zaje¢ zawartych w programie studiéw
w poszczegdlnych semestrach studiéw;

5) Polska Rama Kwalifikacji - opis osmiu wyodrebnionych pozioméw kwalifikacji
odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji,
o ktéorych mowa w Ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,
sformutowany za pomoca ogélnych charakterystyk efektéw uczenia sie dla
kwalifikacji na poszczegélnych poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy,

~ umiejetnosci i kompetencji spotecznych;



6) program studidow - opis efektdw uczenia sie wraz z opisem procesu
prowadzgcego do ich uzyskania oraz liczbg punktéw ECTS przypisang do zaje¢;

7) przedmiot - szczegllny typ zaje¢, obejmujacy okreslone tresci tematyczne
realizowane w formie zaje¢ dydaktycznych okreslonych wspdlng nazwa,
przewidzianych do realizacji w tym samym semestrze planu studiow,
podlegajgcych ocenie tgcznej lub za poszczegdlne formy zajec, ktérym przypisano
liczbe punktéw ECTS catkowita lub za poszczegdlne formy zajeé, ktorego
charakterystyke opisuje sie w sylabusie;

8) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w Europejskim Systemie Akumulacji
i Transferu Punktéw jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie, stuzgce do oceny
postepéw osoby uczacej sie w zdobywaniu wiedzy, umiejetnoéci i kompetencji
spotecznych oraz do potwierdzania realizacji kolejnych etapow ksztatcenia; jeden
punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy, obejmujacych zajecia
organizowane przez Uniwersytet zgodnie z planem studiéw oraz indywidualng
prace stuchacza zwigzana z tymi zajeciami;

9) Rektor - Rektor Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta Il w Krakowie;

10) sekretariat - wiasciwy sekretariat obstugujacy stuchaczy danych studiéw
podyplomowych;

11) stuchacz - uczestnik studiéw podyplomowych;

12) studia - studia podyplomowe, czyli forma ksztatcenia konczaca sie uzyskaniem
efektow uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajgcych
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomie 6, 7 lub
8 Polskiej Ramy Kwalifikacji;

13) sylabus - opis przedmiotu zawierajacy w szczegélnosci tresci ksztatcenia, opis
efektéw uczenia sie, sposoby i formy weryfikacji ich osiagniecia przez stuchacza,
metody prowadzenia zaje¢ oraz punkty ECTS;

14) Uniwersytet - Uniwersytet Papieski Jana Pawta I w Krakowie;

15) USOS - system teleinformatyczny stuzacy do obstugi toku studiow;

16) wymogi rekrutacji - nalezy rozumie¢ przez to warunki, tryb i szczegétowe zasady
rekrutacji na studia wprowadzone uchwatg Senatu;

17) zajecia -przedmiot lub grupa przedmiotéw, réwniez praktyka, przygotowanie
pracy dyplomowej itp.

§3

. W indywidualnych sprawach stuchaczy okreslonych w niniejszym Regulaminie
wydawane sg rozstrzygniecia wewnatrzzaktadowe, ktore nie majg charakteru decyzji
administracyjnych (zwane dalej decyzjami), chyba Ze postanowienia niniejszego
Regulaminu stanowig inacze;.

. W przypadku decyzji, o ktérych mowa w ust.1:

1) wydaje je kierownik studiéw podyplomowych;

2) od decyzji przystuguje odwotanie do wtasciwego dziekana;



3) odwotanie wnosi sie na piSmie we wtasciwym sekretariacie w terminie 14 dni od
dnia doreczenia rozstrzygniecia, za poérednictwem kierownika studiéw
podyplomowych, ktéry wydat decyzje;

4) od decyzji dziekana wydziatu nie przystuguje dalsze odwotanie;

5) do decyzji i odwotan, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, nie stosuje sie
przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, chyba, Ze postanowienia
Regulaminu stanowig inaczej.

. Kierownik studiéow podyplomowych moze dopusci¢ sktadanie przez stuchaczy

wnioskdédw oraz odwotan w postaci elektronicznej, poprzez przestanie skanu wniosku

na witasciwy adres e-mail, chyba ze postanowienia Regulaminu stanowig inaczej. W

takim przypadku wnioski i odwotania nalezy wysta¢ z uniwersyteckiego adresu e-

mail przypisanego do stuchacza (domena upjp2@edu.pl), a datg ztozenia wniosku lub

odwotania jest data wptywu na witasciwg skrzynke milowg. Wnioski i odwotania
przestane z innego adresu e-mail pozostawia sig¢ bez rozpoznania, o czym zawiadamia

sie sktadajgcego poprzez wystanie zwrotnej wiadomosci e-mail.

ILTWORZENIE I ZAMYKANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§4

. Studia podyplomowe tworzy i zamyka Rektor w drodze zarzgdzenia, na wniosek
dziekana wta$ciwego wydziatu sktadany zgodnie z §5 niniejszego Regulaminu.

. Senat podejmuje uchwate w sprawie ustalenia programu studiéw dla danych studiéw
podyplomowych.

. Senat corocznie podejmuje uchwate w sprawie wymogdéw rekrutacji na dane studia
podyplomowe, na okreslony rok lub semestr akademicki.

. Senat zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
KWalifikacji (tj. Dz. U. 2020 r., poz. 226 ze zm.) podejmuje decyzje o wigczeniu do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu
studiéw podyplomowych.

. Rada wtasciwego wydziatu uchwala plan studiéw bedacy harmonogramem realizacji
zaje¢ zawartych w programie studiéw w poszczegélnych semestrach studiéw.

. Zmiany programu studiéw podyplomowych wymagajg stosownej uchwaty Senatu.
Zmiany w programie studiéw dla nowego cyklu ksztatcenia mogg by¢ dokonywane
tylko do 25% punktéw ECTS lub 25% efektéw uczenia sie.

. Zmiany w planie studidéw wymagaja stosownej uchwaty rady wtasciwego wydziatu.

. Zmiany w programach studidéw i planach studiéw, o ktérych mowa w ust. 6-7, moga
by¢ wprowadzone dla nowego cyklu ksztatcenia.

. Zmiany w programach i planach studiéw moga by¢ wprowadzane w trakcie cyklu
ksztatcenia w razie konieczno$ci dostosowania programu studiow do zmian
w przepisach powszechnie obowigzujgcych. Dopuszczalne sg takze zmiany
w programach studiéw i planach studiéw w trakcie cyklu' ksztatcenia w doborze



tresci ksztatcenia przekazywanych stuchaczom w ramach zajeé, uwzgledniajgcych
najnowsze osiggniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane z dziatalnoscig zawodowa.
10. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor, a kandydata do petnienia tej
funkcji wskazuje rada wtasciwego wydziatu, spos$réd nauczycieli akademickich tego
wydziatu, posiadajacych co najmniej stopient naukowy doktora, z zastrzezeniem ust.
11.
11. W przypadku, o ktérym mowa w §7 ust. 2, kierownik studiéw podyplomowych
powotuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi w porozumieniu. Uprawnienia
i obowigzki kierownika sg w takim przypadku okre$lone w akcie jego powotania,
zgodnie z odpowiednim porozumieniem, o ktérym mowa w zdaniu powyzej.

§5

1. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych Dziekan przesyta do Rektoratu
nie pézniej niz:

1)

2)

do 30 kwietnia - w przypadku, gdy studia podyplomowe majg zostaé
uruchomione od semestru zimowego;

do 31 paZdziernika - w przypadku, gdy studia podyplomowe majg zostaé
uruchomione od semestru letniego.

Wniosek ztozony po tym terminie Rektor pozostawia bez rozpoznania o czym
zawiadamia wiasciwego Dziekana. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Rektor

moze przyjac¢ wniosek ztozony w terminie pézniejszym.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, moze zostac przestany w wersji elektronicznej.

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczy¢:

wyciag z protokotu posiedzenia wiasciwej rady wydziatu, zawierajacy uchwate

w sprawie propozycji utworzenia studiéw podyplomowych oraz wskazanie

kandydata na kierownika studiow;

uchwate wtasciwej rady wydziatu w sprawie proponowanego programu studiéw

podyplomowych, ktéry zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe studiéw i czas ich trwania,

b) przewidywang date rozpoczecia studidw,

c) poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji nadawanej po
ukonczeniu studidw,

d) opis zaktadanych efektéw uczenia sie,

e) wykaz zajec;

proponowany plan studidéw;

proponowane wymogi rekrutacji;

informacje o infrastrukturze zapewniajacej prawidtowg realizacje celéw

ksztatcenia;

imienny wykaz pracownikow przewidzianych do realizacji studiéw

podyplomowych;

kosztorys wstepny studiow podyplomowych, sporzadzony dla minimalnej liczby

stuchaczy, warunkujacej samofinansowanie sie studiéw;



8) w sytuacji, gdy studia majg by¢ prowadzone przez wigcej niz jedna jednostke lub
z udziatem podmiotéw zewnetrznych - projekt porozumienia, o ktéorym mowa
w §7 ust. 2 Regulaminu.

§6

. Wniosek dziekan wtasciwego wydziatu o zamkniecie studiow podyplomowych,
sktadany na prosbe kierownika studiéw podyplomowych, nalezy ztozy¢ w Rektoracie
nie pdzniej niz 3 miesigce przed proponowana datg likwidacji studiow.

. W przypadku ztozenia wniosku o zamkniecie studiéw podyplomowych rekrutacji dla

nowych cykli ksztalcenia nie prowadzi sie. Studia podyplomowe juz rozpoczete

prowadzi sie do ich zakonczenia lub ztozenia rezygnacji przez ostatniego stuchacza.

. Do wniosku o zamkniecie studiéw podyplomowych, zawierajacego uzasadnienie

likwidacji studiéw podyplomowych, nalezy dotgczy¢:

1) wyciag z protokotu posiedzenia rady wtasciwego wydziatu, zawierajgcy uchwate
w sprawie pozytywnego zaopiniowania wniosku o zamkniecie studidéw
podyplomowych;

2) projekty wypowiedzenia porozumienia - w przypadku, o ktérym mowa w §7 ust.
24

II. PROWADZENIE I ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

. Studia podyplomowe s3 prowadzone przez Uniwersytet na wydziale wskazanym

w akcie ich utworzenia, z zastrzezeniem ust. 2.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez Uniwersytet réwniez:

1) naco najmniej 2 wydziatach Uniwersytetu;

2) wspdlnie z innymi uczelniami, instytutami badawczymi, instytutem PAN lub

3) we wspdtpracy z innymi podmiotami zewnetrznymi

- na podstawie zawartych porozumien.

. Uniwersytet, a w szczegOlnoSci wydzial, na ktérym prowadzone sg studia

podyplomowe, zobowigzany jest do:

1) przestrzegania praw stuchacza okre$lonych w niniejszym Regulaminie;

2) umozliwienia korzystania z zasobdw bibliotecznych Uniwersytetu na zasadach
ustalonych w odrebnym regulaminie;

3) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje adekwatne do
prowadzonych zajeé;

4) zapewnienia infrastruktury niezbednej do prawidtowej realizacji programu
studidow;

5) zapewnienia materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy,
niezbednych do realizacji zajec;



6) obstugi administracyjnej studiow i stuchaczy;

7) udostepniania na stronach internetowych Uniwersytetu, w szczegélnoéci na
stronie wydziatowej, informacji na temat programu studiéw oraz wysokosci
optat zwigzanych ze studiami;

8) podjecia dziatan majgcych na celu promocje prowadzonych studiow;

9) organizacji i nadzoru nad realizacjg praktyk, jesli program studiéw przewiduje
ich realizacje, poprzez zawarcie odpowiednich porozumien z placowkami,
w ktérych stuchacze odbywac bedg praktyki;

10) zatozenia  stuchaczom imiennego adresu mailowego w  domenie:
@sluchacz.upjp2.edu.pl. '

. Zajecia na studiach podyplomowych oraz weryfikacja osiagnigtych efektéw uczenia

sie mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegto$é, na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

. Studia podyplomowe s3 odptatne, na zasadach okreslonych w §25 Regulaminu.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub jezyku obcym.

. Zajecia na studiach podyplomowych odbywajga sie co do zasady w pigtek i sobote.

§8

. Studia podyplomowe umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6,
7 albo 8 PRK i trwaja nie krocej niz 2 semestry.

. Studia podyplomowe s3 prowadzone w wymiarze umozliwiajgcym uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS.

. Ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest na podstawie programu
studiéw uchwalonego przez Senat i zgodnie z planem studiéw uchwalonym przez
rade wtasciwego wydziatu.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone jako studia modutowe, co oznacza, ze
w kazdym nastepujgcym po sobie semestrze prowadzony jest jeden z modutéw
przewidzianych programem studiéw. Podstawowym warunkiem ukonczenia takich
studiow jest zaliczenie przez stuchacza wszystkich modutéw przewidzianych
programem studiéw w nastepujgcych po sobie semestrach, a realizacje programu
studiéw mozna rozpocza¢ od dowolnego modutu.

. Studia podyplomowe w zakresie ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela sg prowadzone z uwzglednieniem zasad zawartych w odrebnych
przepisach okre$lajacych standardy ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania
zawodu nauczyciela lub kwalifikacje pedagogiczne.

. Studia podyplomowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu lub prowadzace
do wuzyskania licencji zawodowej sg prowadzone w wymiarze wynikajgcym
z odrebnych przepiséw.



IV. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§9

1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca kwalifikacje petng co
najmniej na poziomie 6 PRK.

2. Cudzoziemcy moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe na podstawach
okreslonych w art. 323 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

3. Zasady, warunki, tryb rekrutacji i dolny limit przyje¢ na dane studia podyplomowe,
okres$la uchwata Senatu podejmowana corocznie, w terminie:

1) do 31 maja roku poprzedzajacego rok akademicki, w ktérym rozpoczyna sie
nowa edycja studiéw podyplomowych - w przypadku studiéw, ktérych edycja
rozpoczyna sie od semestru zimowego;

2) do 30 listopada roku akademickiego, w ktérym rozpoczyna sie nowa edycja
studiéw podyplomowych - w przypadku studidw, ktérych edycja rozpoczyna sie
od semestru letniego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Rektora, termin ten moze ulec

Zzmianie.

4. Uchwata Senatu zapada w oparciu o przedstawiony projekt wymogéw rekrutacji
sporzadzony przez rade wlasciwego wydziatu, zawierajacy w szczegdlnoéci:

1) nazwe studidw;

2) typ studiéw;

3) poziom PRK;

4) liczbe semestréw i godzin;

5) charakterystyke studiéw;

6) warunki ukonczenia studiéw;

7) date rozpoczecia i zakonczenia studidow;

8) warunki przyjecia na studia i kryteria kwalifikacji;

9) dokumenty wymagane w procesie rekrutacji;

10) dolny limit przyje¢;

11) dane teleadresowe wtasciwego sekretariatu.

5. Terminy rekrutacji na dane studia podyplomowe okresla ich kierownik w drodze
komunikatu.

6. Wydziat, na ktérym prowadzone sa studia podyplomowe podaje do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej wtasciwego wydziatu:

1) nazwe studidw;

2) program studidw;

3) =zasady, warunki i tryb rekrutacji;

4) dolny limit miejsc - okre$lony na podstawie kosztorysu wstepnego studiéw
podyplomowych;

5) terminarz rekrutacji;

6) terminy planowanego rozpoczecia zaje¢ niezwtocznie po ich ustaleniu.



1

1

Do

§10

. Rekrutacja na studia podyplomowe sktada sie z nastgpujacych etapdéw:

1) rejestracji internetowej kandydatéw;

2) wniesienia optaty wpisowej;

3) postepowania kwalifikacyjnego i ogtoszenia wynikow kwalifikacji;

4) sktadania dokumentéw przez kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia;

5) podpisanie umowy o odptatno$ci za studia podyplomowe;

6) wydania potwierdzenia dokonania wpisu na liste stuchaczy, a w przypadku
cudzoziemcéw, dodatkowo decyzji administracyjnej Rektora o przyjeciu na
studia podyplomowe.

§11

Rejestracja kandydata odbywa sie w formie internetowej, za posrednictwem
systemu rekrutacyjnego Uniwersytetu.

Kandydat dokonujacy rejestracji elektronicznej zobowigzany jest w jej trakcie do
podania peinych i prawidtowych danych, w tym do zatgczenia w systemie kompletu
wymaganych dokumentdw, o ile sg wymagane.

Kandydat bedzie informowany o przebiegu procesu rekrutacji poprzez system,
dlatego jest on zobligowany do statego monitorowania informacji pojawiajgcych sie
na jego koncie w systemie rekrutacyjnym.

§12

. Kandydat wnosi optate wpisowg na wygenerowany w systemie indywidualny
rachunek bankowy. Wysoko$¢ optaty ustala Rektor w drodze zarzgdzenia.

. W przypadku braku zaksiegowania optaty wpisowej w ostatnim dniu rejestracji
elektronicznej, kandydat zobowigzany jest do przestania skanu potwierdzenia jej
dokonania na adres mailowy witasciwego sekretariatu. W przeciwnym razie nie
bedzie brat udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym, a optata rekrutacyjna zostanie
zwrocona.

§13

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych,
z uwzglednieniem ust. 2.

Postepowanie kwalifikacyjne moze przeprowadzi¢ komisja powotana przez
kierownika studiéw podyplomowych.

. Do postepowania kwalifikacyjnego moze by¢ dopuszczony tylko kandydat, ktory:

1) dokonat prawidlowej rejestracji internetowej; '

2) wnidst optate wpisowa.



. Postgpowanie  kwalifikacyjne ma na celu ustalenie lisy kandydatow
zakwalifikowanych do przyjecia i przeprowadzane jest zgodnie z wymogami
rekrutacyjnymi ustalonymi przez Senat.

. Postgpowanie kwalifikacyjne konczy sie ogtoszeniem w systemie rekrutacyjnym
Uniwersytetu informacji o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu kandydata do

przyjecia.
§14

. Kandydat zakwalifikowany do przyjecia dorecza do wtasciwego sekretariatu:

1) wiasnorecznie podpisany formularz rekrutacyjny, wygenerowany i wydrukowany
z konta kandydata w [RK;

2) dyplom ukonczenia studiow - celem dokonania przez upowaznionego pracownika
jego kopii do akt, z uwzglednieniem ust. 2;

3) inne dokumenty wskazane w wymogach rekrutacji okreslonych przez Senat.

. W przypadku ubiegania sie o przyjecie na podstawie zagranicznego dyplomu

ukonczenia studiéw, sktadany dyplom musi by¢é opatrzony apostille albo

zalegalizowany. Kandydat z takim dyplomem sktada dodatkowo jego urzedowe

ttumaczenie na jezyk polski, a w przypadku gdy dyplom zostal uznany za

rownowazny z polskim odpowiednikiem na drodze nostryfikacji - zaswiadczenie o

nostryfikacji, z uwzglednieniem ust. 3

. W przypadku gdy studia podyplomowe prowadzone sa w jezyku obcym, kandydat

zakwalifikowany do przyjecia moze ztozy¢ urzedowe ttumaczenie dyplomu na jezyk,

w ktorym prowadzone s3 studia, chyba ze zostat on sporzgdzony w tym jezyku.

§15

. Kandydaci zakwalifikowani do przyjecia, ktoérzy ztozyli wymagane dokumenty
podpisujag umowe o odptatnoéci za studia podyplomowe, o ktérej mowa w §25 ust. 1
Regulaminu.

. W przypadku gdy liczba oséb, ktére podpisaly umowe, jest mniejsza niz dolny limit
przyjec, studiéw nie uruchamia sie.

. Dziekan stwierdza nieuruchomienie studiéw w drodze zarzadzenia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, zwrot wniesionych optat odbywa zgodnie
z Zapisami §26 Regulaminu.

§16

. Potwierdzenie dokonania wpisu wydawane jest po podpisaniu uméw o odptatnosci
za studia podyplomowe przez wymagang minimalng liczbe os6b niezbedng do
uruchomienia danych studiéw podyplomowych.

. Potwierdzenie wpisu na liste uczestnikdw danych studiéw podyplomowych
generowane jest w systemie rekrutacyjnym Uniwersyfetu.



3. W przypadku cudzoziemcéw wydawana jest dodatkowo administracyjna decyzja
Rektora o przyjeciu na studia podyplomowe.

V. TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§17

1. Stuchacz ma prawo do:

1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych
studiach podyplomowych;

2) poinformowania przez kierownika studiéw podyplomowych o warunkach
ukonczenia studiow, a takze zasadach zaliczania zaje¢, w tym o zasadach
zaliczenia praktyk najpdZniej w dniu rozpoczecia zajec;

3) dostepu do systemu USOSWeb;

4) rozwijania wilasnych zainteresowan naukowych i korzystania w tym celu z
pomieszczen, urzadzen i Srodkéw oraz zbioréw bibliotecznych Uniwersytetu
zgodnie zobowigzujacymi przepisami;

5) przedtuzenia terminu zrealizowania obowigzku, o ktérym mowa w §20 ust. 3
Regulaminu, zgodnie z §20 ust. 5 Regulaminu;

6) wznowienia studiéw podyplomowych

- na zasadach okreslonych Regulaminem.

2. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:

1) legitymacji;

2) S$wiadczen materialnych,

3) urlopu od zaje¢;

4) powtarzania roku lub semestruy;

5) indywidualnego programu studiéw, w tym planu studiow.

3. Stuchacz jest zobowigzany do:

1) znajomoéci tre$¢ niniejszego Regulaminu i przestrzegania jego postanowien;

2) uczestniczenia w zajeciach i praktykach przewidzianych programem studiéw -
zgodnie z ustaleniami zapisanymi w sylabusie;

3) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdawania egzaminéw przewidzianych planem
studiéw;

4) ztozenia w terminie pracy dyplomowej lub przystgpienia do egzaminu
dyplomowego w wyznaczonym terminie;

5) uzyskiwania zaliczen i przygotowywania wymaganych prac z poszanowaniem
praw autorskich oraz zasad etyki;

6) niezwlocznego powiadomienia na pi$mie kierownika studiéw podyplomowych
o zmianie adresu i innych danych osobowych podanych wczesniej
Uniwersytetowi;

7) wnoszenia w terminie wymaganych optaty za studia podyplomowe;

10



8) korzystania w zwigzku z realizacja studiéw podyplomowych z imiennego adresu
mailowego w domenie: @sluchacz.upjp2.edu.pl.

§18

. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do prowadzenia

dokumentacji studiéw podyplomowych.

. Przebieg studiéow podyplomowych dokumentowany jest w:

1) systemie USOS;

2) teczkach akt osobowych stuchaczy.

. W systemie USOS przéchowuje sig:

1) dane dotyczace stuchacza studiéw podyplomowych: imiona i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato,
pteé, adres zamieszkania oraz adres do korespondencji, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcow -
rowniez nazwe panstwa urodzenia i informacje o posiadaniu Karty Polaka,
informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiéw (nazwa uczelni, numer
oraz data i miejsce wystawienia dyplomu), nazwe studiéw podyplomowych, na
ktore stuchacz zostat przyjety, date rozpoczecia studiéw podyplomowych, numer
indeksu. Po skre$leniu stuchacza z listy uczestnikéw studiéw w systemie USOS
wpisuje sie date i przyczyne skreslenia;

2) karty okresowych osiagnie¢ stuchacza;

3) protokoty zaliczen i egzaminéw.

. W teczkach akt osobowych stuchaczy przechowuje sie:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe w tym:

a) ankiete osobowa zawierajacg w szczegdlnosci: imiona i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktéore go
wydato, pte¢, adres zamieszkania oraz adres do korespondencji, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcow -
rowniez nazwe panstwa urodzenia i informacje o posiadaniu Karty Polaka,
podpis kandydata,

b) poswiadczong przez Uniwersytet kopie dyplomu ukonczenia studiéw,

c) poSwiadczone przez Uniwersytet kopie innych dokumentéw wymaganych w
procesie rekrutacji na studia podyplomowe;

2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego;

3) jeden egzemplarz umowy o warunkach odptatnoéci za studia podyplomowe;

4) uzupeinione karty okresowych osiagnie¢ stuchaczy wygenerowane z systemu
USOS i opatrzone podpisem kierownika studiéw podyplomowych;

5) decyzje podejmowane w indywidualnych sprawach stuchaczy;

6) papierowy egzemplarz pracy dyplomowej - jesli jest ona wymagana w ramach
studiow podyplomowych;
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7) protokét egzaminu dyplomowego - jesli jest on wymagany w ramach studiow
podyplomowych;

8) potwierdzenie odbioru §wiadectwa podyplomowego;

9) odpis do akt $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

. Stuchacz moze otrzyma¢ na wniosek zaswiadczenie o przebiegu studiéw

podyplomowych, ktére wydaje kierownik studiéw podyplomowych.

. Absolwent studiéw podyplomowych moze otrzyma¢ na wniosek zaswiadczenie o

ukonczeniu studiéw podyplomowych. Zaswiadczenie wydaje kierownik studiéw

podyplomowych.

§19

. Okresem rozliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr albo rok, zgodnie
z informacjg zawartg w planie studiéw.

. Stuchaczowi generuje sie karte zaliczeniowa w systemie USOS.

. Egzaminator, osoba =zaliczajgca lub kierownik studiéw podyplomowych jest
odpowiedzialny za niezwtoczne wpisanie do systemu USOS oceny lub zaliczenia,
jednakze nie péZniej niz 14 dni od jej uzyskania.

. Przy zaliczeniach na ocene i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3.5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

. Przy zaliczeniach bez oceny stosuje sie nastepujgce wpisy:

zaliczone zal

niezaliczone nzal

. Po uzyskaniu przez stuchacza wszystkich ocen i zaliczen w danym okresie
rozliczeniowym karta okresowych osiggnie¢ drukowana jest z systemu USOS,
podpisywana przez kierownika studiéw podyplomowych oraz wigczana do teczki akt

osobowych stuchacza.
§20

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich

wymogow przewidzianych w programie studiow, w tym:

1) uzyskania wszystkich zaktadanych efektow uczenia sie okreslonych w programie
studiéw podyplomowych;
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2) wuzyskania zaliczenia wszystkich zaje¢, w tym praktyk oraz zdanie wszystkich
egzamindw przewidzianych w programie studiéw;

3) uzyskania wymaganej liczby punktéw ECTS;

4) zlozenia z wynikiem pozytywnym egzaminu dyplomowego - jezeli jest
wymagany w ramach studiéw podyplomowych;

5) zlozenia z wynikiem pozytywnym pracy dyplomowej - jezeli jest wymagana w
ramach studiéw podyplomowych;

. Data ukoniczenia studidw podyplomowych jest data realizacji ostatniego obowigzku

przewidzianego programem i planem studiow.

. Program i plan studiéw jako ostatni obowigzek, o ktéorym mowa w ust. 2, moze

przewidywac:

1) ztozenie egzaminu dyplomowego;

2) przygotowanie i ztoZenie pracy dyplomowej;

3) przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej potgczone ze ztozeniem egzaminu
dyplomowego.

. Przy ocenie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego stosowana jest skala

ocen, o ktorej mowa w §19 ust. 4.

. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 3, stuchacz jest zobowigzany zrealizowaé¢ w

terminie 4 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ przewidzianych planem studiéw, a

okreélonym szczegotowo dla kazdych z prowadzonych studiéw przez kierownika

studiéw podyplomowych. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach na pisemny

wniosek stuchacza, poparty przez kierownika studiéw podyplomowych wiasciwy

dziekan moze wydtuzy¢ ten termin jednak nie wiecej niz o kolejne 2 miesigce.

. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidéw

podyplomowych, potwierdzajace kwalifikacje podyplomowe, wedlug wzoru

okre$lonego odrebnymi przepisami.

V1. SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
I WZNOWIENIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

§21

. Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych w przy-

padku:

1) braku terminowego wnoszenia optaty za studia podyplomowe;

2) pisemnej rezygnacji ze studiow;

3) niespetnienia warunku ukoniczenia studidéw podyplomowych w terminie
okre$lonym zgodnie z §20 ust. 5.

. Stuchacz moze by¢ skreslony z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych w

przypadku:

1) naruszenia obowigzkow, o ktérych mowa w §17 ust. 3 pkt 2;

2) braku postepédw w nauce.



. Brak terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe stwierdza sie w
przypadku niewniesienia optaty za studia podyplomowe w terminie przewidzianym
w umowie o odptatnosci za studia podyplomowe.

. Stuchacz, ktory chce zrezygnowac ze studiow podyplomowych, sktada rezygnacje w
formie odrecznie podpisanego o$swiadczenia we wlasciwym sekretariacie osobiécie,
w postaci skanu o§wiadczenia przestanego na wtasciwy adres mailowy sekretariatu
(wystanego z imiennego adresu mailowego w domenie @sluchacz.upjp2.edu.pl) lub
za poérednictwem operatora pocztowego albo firmy kurierskie;j.

. Brak udziatu w zajeciach stwierdza si¢ na podstawie zgloszenia dokonywanego przez
prowadzgacego zajecia do wtasciwego sekretariatu.

. Brak postepu w nauce stwierdza sie w przypadku niezaliczenia wszystkich zaje¢ w
danym okresie rozliczeniowym.

§22

. Procedura skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych rozpoczyna sie od

zawiadomienia stuchacza przez kierownika studiéw podyplomowych o wszczeciu

postepowania w sprawie skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych.

Informacja taka przesytana jest stuchaczowi w formie wiadomosci mailowej,

wystanej na imienny adres mailowy w domenie @stuchacz.upjp2.edu.pl.

. Skreslenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych dokonuje wtasciwy dziekan,

na wniosek kierownika studiow podyplomowych w drodze decyzji o skresleniu, ktéra

doreczana jest stuchaczowi osobiscie albo za pomocg operatora pocztowego, za
potwierdzeniem odbioru.

. Od decyzji o skreSleniu z listy uczestnikdéw studiéw podyplomowych przystuguje

odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Decyzja Rektora,

podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.

. Datg skreS$lenia z lisy uczestnikow studiéw podyplomowych jest:

1) data wptywu stosownego o$wiadczenia o rezygnacji ze studiow do sekretariatu
wiasciwych studiéw podyplomowych;

2) data uptywu terminu do ztozenia odwotania - w przypadku gdy skreélenie
nastgpito z innych powodoéw niz rezygnacja ze studiow;

3) data wydania przez Rektora w drugiej instancji decyzji o utrzymaniu w mocy
zaskarzonej decyzji - w przypadku ztozenia odwotania od decyzji o skreéleniu z
listy uczestnikéw studiéw podyplomowych.

. Skreélenie z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych nie zwalnia z obowigzku

uiszczenia optat za studia podyplomowe do dnia skre$lenia z listy uczestnikéw

studiéw podyplomowych, ustalanego zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 4.

§23

1. Stuchacz skreslony z listy uczestnikow studiéw podyplomowych w szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach moze nie wiecej niz dwukrotnie ubiega¢ sie o wzno-
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wienie na kolejne edycje tych studiow w celu ich ukonczenia, o ile studia te sg nadal
prowadzone na Uniwersytecie, w ciggu 2 lat od dnia skreélenia z listy uczestnikéw
studiéw podyplomowych.

. O wznowieniu studiéw i jego warunkach rozstrzyga dziekan wtasciwego wydziatu,
na ktérym prowadzone sg studia podyplomowe, po pozytywnym zaopiniowaniu
wniosku o wznowienie studidw przez kierownika studiéw podyplomowych.

. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studiéw jest wniesienie
oplaty za ponowny wpis na liste uczestnikéw studiow podyplomowych w wysokosci
i terminie okreslonym w stosownym zarzgdzeniu Rektora.

. W razie wznowienia studiéw podyplomowych, stuchacz wnosi optate za studia
podyplomowe obowigzujacg w dacie wznowienia.

VIL. OPLATY NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH
§24

. Za ksztalcenie na studiach podyplomowych Uniwersytet pobiera optate.

2. Rektor w drodze zarzgdzenia okresla wysoko$¢ optat zwigzanych ze studiami

podyplomowymi dla kazdej ich edycji.

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu
wstepnego studiow podyplomowych, ktdry akceptowany jest przez wiasciwego
dziekana oraz kwestora.

. Kosztorys wstepny, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza sie dla kolejnych edycji
studiéow-nie pozniej niz do:

1) 31 marca danego roku - w przypadku studiéw, ktérych edycja rozpoczyna sie
od semestru zimowego;

2) 31 pazdziernika roku akademickiego, w ktérym rozpoczyna sie nowa edycja
studiéw podyplomowych - w przypadku studiéw, ktérych edycja rozpoczyna
sie od semestru letniego.

. W przypadku dofinansowania studiéw podyplomowych lub ich uczestnikéw ze
$rodkow zewnetrznych wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustala sie z
uwzglednieniem tego dofinansowania.

. Wzér wstepnego kosztorysu, sporzadzanego dla kazdej edycji studiow
podyplomowych, zasady wynagradzania kierownika studiéw podyplomowych,
pracownika administracyjnego oraz inne warunki finansowe wprowadza Rektor w
drodze zarzadzenia.

§25

. Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okres$la umowa zawarta pomiedzy
Uniwersytetem, a stuchaczem (umowa o warunkach odptatnoéci za studia
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podyplomowe). Wzér umowy ustala Rektor w drodze zarzadzenia, uwzgledniajac
postanowienia niniejszego Regulaminu.

W umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe okresla sie terminy
wnoszenia optat za zajecia dydaktyczne i praktyki, w tym optat za objecie
ubezpieczeniem na czas odbywania praktyk. Brak uiszczenia optat jest traktowany
jako rezygnacja i skutkuje skreéleniem z listy uczestnikéw studiow podyplomowych.
Stuchacze obowigzani s3 do ponoszenia takze innych optat, nieprzewidzianych w
umowie, zgodnie z przepisami odrebnymi.

Optata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona jednorazowo za caty rok lub
semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach odptatnosci za studia.
Na uzasadniony wniosek stuchacza, kanclerz moze, po pozytywnym zaopiniowaniu
wniosku przez kwestora, roztozy¢ optate za studia podyplomowe na raty.

W sprawach nieuregulowanych w umowie, o ktérej mowa w ust. 1 stosuje sie
odrebny regulamin optat za studia.

Optaty dokonywane sg na indywidualne konto stuchacza.

§26

Optata wpisowa jest zwracana w catosci w przypadku:

1) nieuruchomienia studiéw podyplomowych;

2) rezygnacji kandydata z ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe w
trakcie trwania internetowej rejestracji kandydatow.

Zwrot optaty, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje na pisemny wniosek kandydata

skierowany do kwestora, wskazujacy numer konta bankowego, na ktéry nalezy

dokona¢ zwrotu.

VIIL. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§27

. Do zadan kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiéw, w szczegblno$ci kontakt ze stuchaczami, osobami
prowadzacymi zajecia na studiach podyplomowych oraz prowadzenie
korespondencji i informowanie o zajeciach, jak réwniez zmianach w
harmonogramie itp.;

2) znajomo$¢ przepisow dotyczacych ksztatcenia na studiach podyplomowych i
nadzoér nad ich przestrzeganiem przez stuchaczy oraz prowadzacych zajecia;

3) kontrola jakosci ksztatcenia;

4) zgtaszanie koniecznoSci wprowadzenia zmian w programie studiéw lub planie
studiow;

5) sktadanie wnioskdw lub ich opiniowanie w sprawach okreslonych w niniejszym
Regulaminie;
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6) nadzor nad obstugg administracyjng studiéw;

7) przeprowadzanie rekrutacji na studia, zgodnie z niniejszym Regulaminem;

8) przedstawianie, do akceptacji wtasciwego dziekana i kwestora kosztorysu dla
kazdej edycji studiéw, w terminie okreslonym w §24 ust. 4 Regulaminu;

9) wnioskowanie do wtasciwego dziekana o wydanie decyzji w sprawie skreslenia
z listy uczestnikdw studiéw podyplomowych;

10) nadzér nad gromadzeniem dokumentacji
i planow studiow;

11) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw;

12) przedstawienie, do akceptacji kwestora, sprawozdania finansowego z kazdej
edycji studiéw, w terminie do 3 miesigcy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych;

13) podejmowanie dziatan majacych na celu promocje i reklame studiéw
podyplomowych;

14) dostep do indywidualnych kont kandydatow 1 stuchaczy w systemie

dotyczacej programow studidéw

rekrutacyjnym
i systemie USOS, w szczegdlno$ci w celu:
a) przeprowadzania rekrutacji na studia podyplomowe,
b) weryfikacji ptatnosci stuchaczy,

15) planowanie zaje¢ dydaktycznych - uktadanie harmonogramu realizacji zajec¢
w poszczeg6lnych dniach i godzinach okreslonego semestru roku akademickiego;

16) inne obowiazki okreslone Regulaminem lub zwigzane z organizacjg lub reali-
zacjg studiéw podyplomowych, powierzone przez organy wymienione w §29.

2. Kierownik potwierdza wlasnorecznym podpisem znajomos¢ §27 i §28 Regulaminu.

§28

Za obstuge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada wtasciwy sekretariat
obstugujacy stuchaczy danych studiow podyplomowych. W szczegélnoéci do zadan
sekretariatu nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji studiéw podyplomowych obejmujace;j:

a) akta dotyczgce utworzenia studiow podyplomowych,

b) ewidencje stuchaczy,

c) dokumentacje dotyczacg programoéw studiéw i planéw studiéw,

d) ewidencje wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych;

2) znajomos¢ przepisOw dotyczacych organizacji i realizacji ksztatcenia na studiach
podyplomowych;

3) wystawianie zadwiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

4) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami S$cistego zarachowania, do
ktérych zalicza sie $wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych i odpisy
Swiadectw;

5) prowadzenie dokumentacji toku studiéw podyplomowych prowadzonej w:

a) systemie USQOS,
b) teczkach akt osobowych stuchaczy;
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6) prowadzenie ewidencji stuchaczy i oséb prowadzajacych zajecia, a takze
opracowywanie tych danych na potrzeby statystyk;
7) przygotowywanie uméw dla oséb prowadzacych zajecia;
8) wprowadzanie do systemu harmonogramu zaje¢ i rezerwacja sal;
9) obstuga indywidualnych kont kandydatéw w systemie rekrutacyjnym i stuchaczy
w systemie USOS w szczegdlnosci w celu:
a) obstugi rekrutacji na studia podyplomowe,
b) obstugi toku studiéw podyplomowych,
c) wydawania zas§wiadczen stuchaczom,
d) sporzadzania umdéw ze stuchaczami,
e) podgladu ptatnosci stuchaczy,
f) wydawania $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

IX. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§29

. Nadz6r organizacyjny nad okreslonymi studiami podyplomowymi sprawujg: dziekan
i rada wtasciwego wydziatu.

. Nadzor nad dziatalno$cig wszystkich studiéw podyplomowych utworzonych na
Uniwersytecie sprawuje z upowaznienia Rektora - prorektor wtasciwy do spraw
studenckich i dydaktyki.

. Zasady wynagradzania dla prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych
okreslajg odrebne przepisy.

X. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§30

. Traci moc dotychczas obowiazujagcy Regulamin studiéw podyplomowych na
Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta Il w Krakowie stanowigcy zatacznik do Uchwaty
nr 64/2017 Senatu UPJPII z dnia 19 czerwca 2017 r. (z pdzn.zm.), z zastrzezeniem
ust. 213,

. Stuchacze, ktérzy rozpoczeli studia podyplomowe przed 1 pazdziernika 2020 r.
kontynuuja je do momentu ich ukonczenia zgodnie z dotychczas obowigzujgcym
Regulaminem studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Papieskim Jana Pawta II
w Krakowie .

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Senat UPJPII uchwaty
wprowadzajgcej niniejszy Regulamin, z mocg obowigzujgca od dnia 1 paZdziernika

2020T.
E?E’f’éa
RUE Y (el

&5/l hab. Robort Tyrada, pref: UPIPAT
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